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 مقدمة

وعلى آله  بن عبدالله والصلاة والسلام على من لا نبي بعده، محمدالحمد لله وحده، 

 وصحبه، وبعد:

لتأهيل الكوادر الوطنية المدربة القادرة تسعى المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  

لاهتمام نتيجة على شغل الوظائف التقنية والفنية والمهنية المتوفرة في سوق العمل، ويأتي هذا ا

للتوجهات السديدة من لدن قادة هذا الوطن التي تصب في مجملها نحو إيجاد وطن متكامل 

على موارده وعلى قوة شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار  على الله ثم يعتمد ذاتياً

 دمة صناعياً.قدماً في دفع عجلة التقدم التنموي: لتصل بعون الله تعالى لمصاف الدول المتق

وقد خطت الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج خطوة إيجابية تتفق مع التجارب  

الدولية المتقدمة في بناء البرامج التدريبية، وفق أساليب علمية حديثة تحاكي متطلبات سوق 

العمل بكافة تخصصاته لتلبي متطلباته ، وقد تمثلت هذه الخطوة في مشروع إعداد المعايير 

لمهنية الوطنية الذي يمثل الركيزة الأساسية في بناء البرامج التدريبية، إذ تعتمد المعايير في ا

 للتدريب التقني والمهنيبنائها على تشكيل لجان تخصصية تمثل سوق العمل والمؤسسة العامة 

 بحيث تتوافق الرؤية العلمية مع الواقع العملي الذي تفرضه متطلبات سوق العمل، لتخرج هذه

لبرنامج تدريبي أكثر التصاقاً بسوق العمل، وأكثر واقعية  كاملةاللجان في النهاية بنظرة مت

 في تحقيق متطلباته الأساسية.

موضوعات حيوية الكليات التقنية " لمتدربي اللغة العربية هذه الحقيبة التدريبية " وتتناول 

 تتناول كيفية اكتساب المهارات اللازمة لهذا التخصص.

دارة العامة لتصميم وتطوير المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة التدريبية تأمل والإ 

مباشر في تأصيل المهارات الضرورية اللازمة، بأسلوب  الشكلأن تسهم ب من الله عز وجلً

بالتطبيقات والأشكال التي تدعم عملية اكتساب هذه  مدعممبسط يخلو من التعقيد، 

 المهارات. 

إنه سميع  المستفيدين منها لما يحبه ويرضاه؛ن يوفق القائمين على إعدادها ووالله نسأل أ 

 مجيب الدعاء.
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 الهدف العام :  

 

 الأهداف التفصيلية : 
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 الإعراب بالحروفالوحدة الأولى: 

   المجموعة الأولى :

 ژئە ئو ئو ئۇ ئۇ ئۆ ئۆ ئۈ ئۈ ئې ئې ژ : تعاااااااالى  قاااااااال الله -1

   .٣٢المائدة: 

ۅ ۅ ۉ ۉ ې ې ې ې ى ى ئا ئا  ۋژ الى : قاااال الله تعااا  -2

.٢٣الكهف: ژ  ئە ئە ئو
  

 

 كَت اايْي ب ا ف اام ا أَ)) :  ال قَاافَ ،   الله  ول س ا ر  ل أَسْااي  ارِص ا نْلَأا ن م اا لٌج ا ى ر ت ااأَ: قاال   عان أناا    -3

 ال قَا . فَ اء م ا الْ ياه  ف  ب ر شْا ن  بعْا قَ، و ه ض ا عْب  طُس بْن ، و  ه ض عْب    ب لْلْسن ح   ، مْع : ن  ال قَ .((  ؟ ءٌيْش 

:  لٌج ا ر  ال قَا  .((  ؟ نِيْذ ي ه رِت شْي  نْم )) :  ال قَ، و  ه د ي ا ب م ه ذ خ أَفَ .(( ا م هِي ب ن ت ائْ)) :   يُّب النَّ

،  الاثًااث  وْأَ نِيْت رَّم اا (( . ؟ مٍه اارْى د لَااع  يااد زِي  نْم اا)) :   الله  ول س اار  ال ، قَاا مٍه رْد ا ب اام ه ذ ا آخ اان ااأَ

ا م ااااه طَعْأَ، و  نِيْم ه رْالاااد ِّ ذ خ اااأَ، فَ اه يَّاااا إِم ااااه طَعْأَ، فَ نِيْم ه رْد ب اااا آخ اااذ ه م ا ن اااأَ : لٌجٌااار  ال قَااا

اً، دُّوم قَاا رِالآخ رِ ب اات اشْاا، و  كَل ااهْى أَلَااإِ ه ذْب ااانْاً، فَام ااع ا طَم ه د ح ااأَرِ ب ت اشْاا)) :  ال قَاا. و  يَّارِص اانْالَأ

،  بْه اااذْ)) :  ه لَاا ال قَاا مَّ، ث اا ه د ي اااً ب ود ع اا  الله  ول س اار  يااه ف  دَّش اا، فَ ه ب اا اه ت ااأَفَ (( . ه ي ب اان ت ائْفَاا

 م اه ا ر د  ةَر شْا ع  اب ص أَ دْقَو  اء ج  م ، ث  ل ع فَفَ (( . امًوْي  ر ش ع  ةَس مْخ  كَنَّي ر لا أَ، و  عْب و ،  بْط ت احْو 

 نْأَ نْم ا  رٌيْا ا خ ذ ه ا )) :   الله  ول س ا ر  ه لَا  ال قَا ، فَ اامًا ع ا طَه ض ا عْب ب ، و  اوبًا ا ث ه ض ا عْب ى ب ر ت اشْ، فَ

،  (1) عٍق دْم ا  رٍقْا ي فَذ ل ا  لاَّإِ لُّح ا لا ت  ةَلَأَسْا م الْ نَّ، إِ ة ام ا ي ق الْ م وْي  كَهِجْي و ف ةًت كْن  ةُلَأَسْم الْ يء ج ت 

 . اود و د ب أَ اه و ر .  (( عٍوج م  مِي د ذ ل  وْأَ،  عْظ فْم  مٍرْي غُذ ل  وْأَ

 المجموعة الثانية : 

  1المؤمنون:  ژٱ ٻ ٻ ٻ ژ :  قال الله  -1

 .  ٥٩النساء: ژ  ڦ ڦ ڦ ڦ ڄ ڄ ڄ ڄژ :   وقال -2

 المجموعة الثالثة : 

                                                 

 معاني الكلمات :  (1)
 اطرحه انبذه :  - إناء الشرب القعب - كساء يلي ظهر البعير الحل  -
 شديد :  مدقع - نقطة سوداء النكتة - آلة يحتطب بها القدوم :  -
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بح بخ  بم بى بي تج تح تخ  بجی ی ئج ئح ئم ئى ئيژ :   وقال -1

 .   ٠٧ - ٩٥يوسف: ژ ٱٻ ٻٻ ٻ پ پ پتم تى 

 . ٣٢ص: ژ ڳ ڳ ڳ ڱ ڱ    ڱ ڱ  ں ں   ڻ ژ :  قال  -2

 التوضيح :  

درسنا في مراحال ساابقة أن الإعاراب لاه علاماات أصالية ، وعلاماة فرعياة ، فالعلاماات          

 الأصلية هي :  

 الضمة رفعاً   -1

 الفتحة نصباً .   -2

 الكسرة جراً . -3

 السكون حزماً .   -4

رعياة الحاروف فقاط ، بال حتاى      والعلامات الفرعية غير هذه ، ولا نقصاد بالعلاماات الف  

الحركااات إذا جاااءت في غااير هااذه المواضااع ، فالكساارة قااد تكااون علامااة نصااب نيابااة عاان        

الفتحة في نصاب عاع المؤناث السااو ، والفتحاة قاد تكاون علاماة جار نياباة عان الكسارة في             

   .الممنوع من الصرف 

ات إعرابهاا الأصالية   عند التأمل في الأمثلة السابقة تجد أن هناك كلمات تغايرت علاما  و

، إلى علامات إعراب فرعية ، ولا تاتغير علاماات الإعاراب الأصالية إلى علاماات فرعياة مطلقااً        

) الأسمااااء الخمساااة ، والمثناااى ، وعاااع الماااذكر السااااو ، والأفعاااال   :هاااي أباااوابإلا في أربعاااة 

 .  الخمسة ( 

: ) رجاالان ، رجلااين ، ى تجااد المثنااماان أمثلااة اةموعااة الأولى  ففااي المثااال الأول والثاااني  

وقااع  ژئو ژ تجااد الآيااة الأولى الأصاالية إلى فرعيااة ، ففااي اجنااتين ( . تغاايرت علامااة إعرابهاا

، وفي الآياة  لأناه مثناى  ؛  الألف نيابة عن الضمة، وعلامة رفعه  ع ف وقد ر ،  ژئەژفاعلًا للفعل 

الياااء صاابهما وقعتااا مفعااولًا بااه ، منصااوبتين ، وعلامااة ن    ژېژ  ،  ژ ۉ ژ الثانيااة تجااد  

 .   لأنها مثنى  ؛ نيابة عن الفتحة

الاااد ِّرْه م يْنِ م ااارَّت يْنِ ، )  نجاااد الكلماااات  الشاااريف ااااا الحاااديث  وفي المثاااال الثالاااث ااااا في 

 مبني علاى الفاتح  ، فعل ماضٍ  (أَخ ذ   )تجد أن .  (( الد ِّرْه م يْنِ  و أَخ ذ : )) ي علة فف ( ب د رْه م يْنِ

مفعاول باه منصاوب     ) الد ِّرْه م يْنِ (و يعود على الرسول   يره : هو .تقد ، والفاعل ضمير مستتر

 .لأنه مثنى  ؛ وعلامة نصبه الياء نيابة عن الفتحة، 
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بحاارف الجاار  درهمين مساابوقةبااكلمااة ف. ((  نِيْم ه رْد ا ب اام ه ذ ا آخ اان اا)) أَ: أمااا في الجملااة 

 .مثنى  ا؛ لأنهنيابة عن الكسرة  الياءالباء ، وعلامة جرها وقد جرت الكلمة ب، الباء 

: )) م اانْ ي زِيااد  ع لَااى د رْه اامٍ ؟ (( . م اارَّت يْنِ أَوْ ث لاثًااا . نجلااد      وفي علااة : قَااال  ر س ااول  الله   

كلمة ) مرتين ( نائبااً عان مفعاول مطلاق لبياان العادد منصاوب ، وعلاماة نصابه اليااء نياباة عان             

 .  ؛ لأنه مثنى الفتحة 

 ك أن المثنى يرفع بالألف وينصب ويجر بالياء .ومن هنا يتضح ل

الكلماااات ) المؤمناااون ، اةاهااادين ،   تجاااد أمثلاااة اةموعاااة الثانياااة ،   انتقااال إلى ثااام 

 القاعدين ( . تغيرت علامة إعرابها الأصلية إلى علامة فرعية .  

وقااد ،  ژٻ ژ وقعاات فاااعلًا للفعاال قبلااها  ژٻژكلمااة  تجاادفااي المثااال الأول ف

 .  ؛ لأنه عع مذكر ساو  نيابة عن الضمةالواو مة رفعها رفعت ، وعلا

وقعات مفعاولًا باه منصاوبة ، وعلاماة نصابها          ژڦ ژ كلمة  وفي المثال الثاني تجد

 عع مذكر ساو .   الأنه الياء ، نيابة عن الفتحة ؛

،  ژ ڦژ مجارورة بحارف الجار     توقعا  ژڄ ژ تجد في نف  المثال كلمة كذلك 

 لأنها عع مذكر ساو .    ؛ ء نيابة عن الكسرةوعلامة جرها اليا

 وبهذا يتبين لك أن عع المذكر الساو يرفع بالواو وينصب ويجر بالياء .

اةموعة الثالثة ، فتجد الكلماات ) أخاوك ، أخااه ، أخياه ( ،     أمثلة انتقل إلى وبعدها 

فاي المثاال الأول   فبيااء ،   و تلزم حالة واحدة ، بل مرة جاءت بواو ، ومرة جاء بألف ، ومرة جااء 

ت ع ا ف ، وقاد ر   ژ بم   ژوقعت خبراً عن المبتدأ .  ژ  بم بى  ژ :  في قوله ژ بى  ژكلمة تجد 

في  ژبجئيژكلماة  و، ؛ لأنهاا اسام مان الأسمااء الخمساة      الواو نيابة عن الضمة وعلامة رفعها 

هو (( يعاود علاى   وفاعله ضمير مستتر تقديره ))  ژ ئم ژالآية نفسها وقعت مفعولًا به للفعل 

؛ لأنهااا اساام ماان الأسماااء    الألااف نيابااة عاان الفتحااة    وقااد نصاابت وعلامااة نصاابها     ژ ئحژ 

 .الخمسة 

وقاد جارت بالإضاافة ، وعلاماة     ، في الآية نفسها وقعت مضافاً إليهاا   ژپ  ژكلمة و

 .؛ لأنها اسم من الأسماء الخمسة الياء نيابة عن الكسرة جريها 
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ب ت بعلامات فرعية لتوفر شارطين فيهاا ، وهماا : الإضاافة     لاحظ أن هذه الكلمات أُعْرِ

، والإضااافة إلى غااير ياااء المااتكلم . وقااد أضاايفت هااذه الكلمااات كلااها إلى ضاامير غااير ياااء             

الماتكلم ، ففااي ) أخااه ، أخيااه ( أضاايفتا إلى ضامير الغائااب الهااء ، وفي ) أخااوك ( أضاايفت إلى     

 ضمير الخطاب الكاف . 

كلمااة ) أخااي ( وقعاات باادلًا ماان اساام  أن تجااد ن نفاا  اةموعااة مااأمااا في المثااال الثاااني 

بعلاماة أصالية    هناا  ، وأُعْرِب ات المقادرة  الإشارة في محال نصاب  اسام إنَّ، وعلاماة نصابها الفتحاة       

لأنها أضيفت إلى يااء الماتكلم ، وهاي بهاذا خالفات      وو ت عرب بعلامة فرعية وهي الألف ؛ وذلك 

 المتكلم .  أحد الشرطين ، فأُض يفت إلى ياء

 الأسماء الخمسة هي: أبو ، وأخو ، وحمو، وفو ، وذو .و

 القاعدة:

1           يرفع المثنى بالألف نيابة عن الضامة، وينصاب باليااء نياباة عان الفتحاة، ويجار باليااء نياباة

 عن الكسرة.

 وي عرب هذا الإعراب أيضاً الملحق بالمثنى، اثنان واثنتان .

2  بااة عاان الضاامة، وينصااب بالياااء نيابااة عاان الفتحااة،   يرفااع عااع المااذكر الساااو بااالواو نيا

 ويجر بالياء نيابة عن الكسرة .  

-22ويعرب هذا الإعراب الملحاق مماع الماذكر السااو كألفااظ العقاود مان )        

 ( ، وكلمتي ) أولو ، وعالَم ون ( .  02

3   . ) الأسماء الخمسة هي : ) أبو ، أخو ، حمو ، فو ، ذو بمعنى صاحب 

الضامة، وتنصااب بااالألف نيابااة عاان الفتحااة،   ناء بااالواو نيابااة عااوترفاع هااذه الأسماا 

 وتجر بالياء نيابة عن الكسرة .  

 ولا تعرب هذا الإعراب إلا إذا كانت مفردة ومضافة إلى غير ياء المتكلم .
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 التدريبات

  :   التدريب الأول

 أبو دلامة والمهدي

 قال أبو دلاماة  .ي لأبي دلامة : ما لك ؟دخل أبو دلامة على المهدي وهو يبكي ، فقال المهد -1

 . ودنانير ، وخرج، وطيب  ، فأمر له بثياب : ماتت أم دلامة .

فدخلت أم دلامة على الخيزرانة زوجاة المهادي ، فأعلمتهاا أن أباا دلاماة قاد ماات ،        

 فأعطتها مثل ذلك، وخرجت .

دلاماة ، فجعالا   وتذاكرا الأمر ، عرفاا حيلاة أباي     فلما التقى المهدي والخيزرانة ،

 متعجبين من صنيعهما .؛ يضحكان لذلك 

 إنِّ من البر أن يصل الرجل أهل ود أبيه . -2

 إذا أراد الله هلاك النملة أنبت لها جناحين . -3

 :قال الشاعر  -4

 ى ش اااافَت يْك ت سْاااالَمْ لَااااى ت طب ااااقْ ع ت اااام 
 

 الصَّااااااااااوابا ا فَقُاااااااااالْنْ ت فْت حْه م ااااااااااإِو  
 

 

 :  وقال الآخر -5

 ع قْاالًا م اانْ إِذ ا ن ظَاار تْ  اسِوأَعْااز ز  النَّاا
 

 ااسِ م عْت ب اااارًالنَّااااا ب غَااااد  اع يْبًاااا اه ع يْن اااا 
 

   

 : يلياقرأ النصوص السابقة وأجب عما 

 . استخرج منها الأسماء التي أعربت بالحروف ، ثم بيِّن نوعها -أ 

واساتعملها في عاال مفيادة بحيااث تكاون ماارة مرفوعاة، وماارة      فيماا يلااي ، ثانِِّّ الكلمااات   -ب 

   وبة، ومرة مجرورةمنص

 النملة . -4 حيلة .  -3 أمِّ .  -2 المهدي .  -1

وضاعه في علاة مفيادة بحياث تكاون مارة       ،  ( معتبر )لكلمة  المذكر الساو هات عع -ج 

 .  فاعلًا ، ومرة مفعولًا به

 

 

 الثانيالتدريب 



 لغة عربية

 

 الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج

 

 

 

 من نوادر الحمقى والبخلاء

ى غاازالًا بأحااد أنااه اشااتر ماان ذلااكيِّ ، بااه المثاال في الع اا ب ر ضْااوي ، كااان باقاال ماان الحمقااى  -1

، وأشاار  ، وأطباق فااه    ففاتح يدياه عيعاا    .بكام اشاتريت الغازال ؟    عشر درهماً ، فسئل :

 خرج لسانه ليتم العدد أحد عشر، ففر الغزال .بأصابعه، ثم فتح فاه ، وأ

زعموا أن رجلًا بلغ في البخل غايته ، وكان إذا صاار في ياده درهام أخاذ يكلماه ويناجياه        -2

! وكم من صندوق فارقت ! وكام مان رحلاة قطعات ! وكام       كم من وادٍ رأيت، ويقول : 

واطمأنت بك الدار ، لك عندي مكاان لا تبرحاه   ، فالآن استقر بك القرار  تعبت وتنقلت !

، ويقاول لاه : اساكن في مكاان لا تهاان       ثم يلقيه في الصندوق مئناً .، وتظل فيه آمنا مط

 . ولا تزعج، فيه 

 عما يأتي : وأجب، اقرأ ما سبق 

 استخرج ما يأتي: - أ

 من الأسماء الخمسة وبين إعرابه -2 مثنى ثم أعربه. -1

 ) اشترى غزالا ، ففر الغزال ( .  - ب

 ثنِّ كلمة ))الغزال(( في الجملتين، وأعد كتابتهما

. 

 الثالث :التدريب 

 رجع بخفي حنين

فااين ، يرة ، فساااومه أعرابااي علااى خ  ذا شااهرة ماان أهاال الحاا    ، كااان حاانين إسااكافياً  

وأغلظ له في القول حتى أغضبه ، فكاتم حانين غيظاه ، وساكت، وعازم علاى الانتقاام مناه ،         

ولمااا حااان موعااد رجااوع الأعرابااي ساابقه حاانين إلى الطريااق ، فااألقى أحااد خفيااه فيااه ، ثاام سااار      

 قليلًا، وألقى الخف الآخر ،  

فقاال : ماا أشابه     ينظر ما يفعل الأعرابي ، ومر الأعرابي بأحد الخفاين ، ؛ واختبأ بعيداً 

وتركاه ومضاى    خر لأخذتهما ، ونلت المبتغاى كلاه .  ولو كان معه الآ !  هذا الخف بخف حنين

تاه ومضاى   ، فلما وجد الآخر ندم على تركه الأول ، وعزم على أن يعود لياأتي باه ، فاترك راحل   

 ضاامر شاارفا، فلمااا مضااى الأعرابااي في طلااب الأول عمااد حاانين إلى، وكااان حاانين قااد اختبااأ، وأ

ا ، وأقبل الأعرابي على قومه ولي  معه إلا الخفان ، فقاالوا لاه   م، فأخذه وما عليها، الراحلة 

 فذهبت مثلًا . . فقال : جئتكم بخفي حنين .: ماذا جئت به من سفرك ؟



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 اقرأ الحكاية السابقة وأجب عما يأتي : 

في . و(  لخفااينوماار الأعرابااي بأحااد ا  ( في قولااه : )، الخفااان ) الخفااين  أعاارب كلمااتي :  -1

 ( .   ولي  معه إلا الخفان قوله : )

 هات مرادف ) خفيه ( في قوله : )فألقى أحد خفيه( ثم اكتب الجملة مرة ثانية . -2

 التدريب الخامس

 أعرب ما تحته خط في الأبيات الآتية .

 و كَمْ و حْش ةٍ ف ي النَّفِْ  ي خْش ى اقْت ح ام ه ا  -1
 

 ى الْفَي اف ي اااااااغَم اااااار اتٍ لَاااااايْ   ي خْش اااااا   أَخ ااااااو 
 

 و أَعْت ل ااااااااي الْج اااااااااه لُون ي ص ااااااااول  ع لَاااااااايَّ    -2
 

 و ي عْج اااااااااااام  ف اااااااااااايَّ الْقَااااااااااااائ لُون  و أُعْاااااااااااارِب  
 

 

 

 

 



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 جزم الفعل المضارع المعتل الآخر

 المجموعة الأولى : 

  ٩٥يوسف: ژ  ہ ہ ہ ۀ ۀ ڻ ڻ ڻ ڻ ں ں ڱ ژ :  قال الله -1

 ٥عبس: ژ  ڃ  ڄ ڄ ژ :  قال الله -2

 1٧الأحقاف: ژ  ۈ ۈ ۆ ۆ ۇ ۇ  ڭ ژ :  قال الله -3

 المجموعة الثانية 

  ٢٣الرعد:  ژ ےے ھ ھ ھ ھ ہ ہ     ہ ہ ژ :  قال الله -1

   ٢٠الأحزاب: ژ  \ ڌڍ ڍ ڇ ڇ ژ :  قال الله -٣

  ٣٣القصص: ژ  ڀ ڀ   ڀ پ پ پ پ ژ :  قال الله -٢

 :  الثالثةالمجموعة 

 ۅ     ۅ ۋ ۋ ۇٴ ۈ ۈ ۆ ۆۇ ۇ    ڭ ڭ ژ :  قاااااااااااااااااااااااااااال الله -1

 ٣٧الأحزاب:  ژۉ

 ۀ ڻ ڻ   ڻ ڻ ں ں ڱ ڱ ڱ ڱ ڳ ژ :  قاااااااااااااااال الله -2

  1٣التوبة: ژ  ھہ ہ ہ ہ ۀ

  1٠٣الأعراف:  ژ ئىئى ئى ئې ئې ئې ژ :  قال الله -3

 :ما يأتياقرأ النصوص السابقة وتأمل 

، وو فقاط  كان الدرس السابق يتناول علامات الإعاراب الفرعياة ، لكان في الأسمااء     

فرعياة  علاماات  ت عارب ب أصالية ، و  بعلاماتالأفعال أيضاً ت عرب ن ولكيتعرض للأفعال مطلقاً ، 

كما في هاذا الادرس   في الفعل المضارع المعتل الآخر ذف حرف العلة ، ومن العلامات الفرعية ح

 وحذف النون في الأفعال الخمسة وسيأتي .   ، 

أمثلاااة والمضاااارع المعتااال الآخااار ي عااارب بعلاماااات أصااالية كماااا في أمثلاااة اةموعاااة الأولى 

 .  الثالثة، وي عرب بعلامة فرعية كما في اةموعة اةموعة الثانية 

اةموعااة الأولى نجااد الأفعااال : ) يخشااى ، يااأتي ، يهاادي ( . معتلااة الآخاار ،  أمثلااة ففااي 

الرفااع ، فهااي كلااها ت عاارب فعاال مضااارع  الإعرابااي  موقعهاااحاارف العلااة ، لأن  منهااا وو ي حااذف

 المقدرة . مرفوع ، وعلامة رفعه الضمة



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

وكذلك في أمثلة اةموعة الثانية نجد الأفعاال نفساها : ) يخشاى ، ياأتي ، يهادي ( . ،      

، فهاي كلاها ت عارب فعال مضاارع       لعلاة ، لأن موقعهاا الإعراباي النصاب    وو ي حذف منها حارف ا 

 منصوب ، وعلامة نصبه الفتحة المقدرة .

عال نفساها ) تخا، ، ياأت  يهاد ني (     الأف نجد الثالثةلكن عند التأمل في أمثلة اةموعة 

ت عاارب فعاالًا مضااارعاً  كلااها بحاارف جااازم ، و مجزومااةكلااها بحااذف حاارف العلااة لأنهااا   تجاااء

نيابااة عاان السااكون ، لأنااه فعاال مضااارع معتاال  مجزوماااً ، وعلامااة جزمااه حااذف حاارف العلااة ،  

 الآخر .     

مة جزمه حذف حرف العلاة  ففي المثال الأول جاء الفعل ) يأت ( مجزوماً بإِنْ الشرطية، وعلا

 ، نيابة عن السكون ، لأنه فعل مضارع معتل الآخر .  

لم ، وعلامااة جزمااه حااذف حاارف العلااة ،  باااوفي المثااال الثاااني جاااء الفعاال ) يخاا، ( مجزوماااً  

 نيابة عن السكون ، لأنه فعل مضارع معتل الآخر .  

، وعلامااة جزمااه حااذف  وفي المثااال الثالااث جاااء الفعاال ) يهاادي ( مجزوماااً باساام الشاار  ماان 

 حرف العلة ، نيابة عن السكون ، لأنه فعل مضارع معتل الآخر .

 

 :القاعدة 

إذا دخلاات الجااوازم علااى الأفعااال المعتلااة الآخاار حااذف منهااا حاارف العلااة نيابااة عاان      -1

إن  ةالعلامة الأصالية وهاي الساكون وحارك ماا قبال الحارف المعتال اكاذوف بالكسار          

تحاة إن كاان اكاذوف ألفااً ، وبالضامة إن كاان اكاذوف        كان اكاذوف يااء ، وبالف  

 .واواً 

 لا يحذف حرف العلة في حالتي رفع الفعل المضارع المعتل الآخر أو نصبه . -2

 من جوازم الفعل المضارع التي تجزم فعلًا واحداً : ) و ، لا الناهية ، لام الأمر ( . -3

 :  ) إنْ اا ما اا م نْ ( .من جوازم الفعل المضارع التي تجزم فعلين  -4
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 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 التدريبات

 :التدريب الأول

 من فكاهات العرب

. فقال لها : أتعرفين فلاناً الصايرفي ؟  امرأة أبي رافع رأته في نومها بعد موته ، أنَّ ي ك ح 

فلمااا انتبهاات غاادت إلى الصاايرفي ، فأخبرتااه قااال : فااإن لااي عليااه مااائتي دينااار .  قالاات لااه : نعاام .

نااه والله مااا جاارت باايني وبي  ه عاان المااائتي الاادينار ، فقااال : رحاام الله أبااا رافااع ،   سااألتالخاابر ، و

فوجاادت مشاااي  ماان آل أبااي رافااع ، كلااهم مقبااول   ، فأقبلاات إلى مسااجد المدينااة   معاملااة قااط .

وإنكااره ماا ادعااه أباو رافاع ،      ، القول ، فقصت عليهم الرؤيا ، وأخبرتهم خبرهاا ماع الصايرفي    

بااو رافااع ليكااذب في نااوم ولا يقظااة ، قربااي صاااحبك  إلى الساالطان ، ونحاان     قااالوا : مااا كااان أ 

 نشهد لك  عليه .

فلما علم الصيرفي عزم القوم على الشهادة لها ، وعلم أنهم إنْ شهدوا عليه و يابر  حتاى   

قااالوا : نعاام ،   وبااين هااذه الماارأة علااى مااا ترونااه .  قااال لهاام : إن رأيااتم أن تصاالحوا باايني   ا ،يؤديهاا

ولكان  ، فقال لهام : أفعال    د إليها مائة دينار من المائتين .ير ، ونعم الصلح الشطر ، فأالصلح خ

قاال : تكتباون لاي     .قالوا : وكيف هاذه الوثيقاة ؟   ني وبينها كتاباً يكون وثيقة لي .اكتبوا بي

ى تار  لاَّبرأتني منهاا ،وتشار  علاى نفساها أ    عليها أنها قبضت مني مائة دينار من المائتين ، وأنها 

 . فيدعي علي بغير هاتين المائتين، أبا رافع في نومها مرة أخرى 

 

 أ القطعة السابقة وأجب عما يأتي :اقر

ثم استعمله مرة مجزوماً ، ومارة مرفوعااً ،    استخرج منها كل فعل مضارع معتل الآخر ، -1

 . ومرة منصوباً في عل مفيدة

 ل مفيدة .هات مضارع الأفعال الماضية الآتية ، واستعملها في ع -2

 .ادعى ،جرى  ،غدت  ،انتهى  ،رأى  ،حكى 

ومااً ومارة   هات مضاارع فعال الأمار )أد( واساتعمله في ثالابح عال بحياث يكاون مارة مجز          -3

 .مرفوعاً ،ومرة منصوباً
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 الثاني :التدريب 

 الجامعات  في التاريخ أولى

 

د قاااام وقااا، المعروفاااة ببغاااداد  ، الجامعاااات الاااتي أنشااائت هاااي المدرساااة النظامياااة      أولى

ثام أنشائت جامعاات أخارى بعاد ذلاك بقليال في نيساابور ،          ، هاا 454سنة ،  بتأسيسها نظام الملك

الاتي عالا   . وغيرهاا مان الابلاد الإسالامية      ساكندرية شق ، وبيت المقادس ، والقااهرة ، والإ  ودم

 شأن العلم والدين في ذلك العصر .  فيها 

الاذي دعاا إلى    تدوا برسول الله وهكذا سبق المسلمون بنشر الهدى ، والنور ، وقد اق

 ي عْلَم اون   لا و الَّاذ ين   ي عْلَم اون   الَّاذ ين   ي سْات وِي  ه الْ  قُالْ  } : وأرسى شأن العلماء . وقاد قاال الله  ، العلم 

 (0سورة الزمر آية ) {الَألْب اب  أُوْلُوا ي ت ذ كَّر  إِنَّم ا

 اقرأ ما سبق وأجب عما يأتي : 

، ثام  بحيث تكون مجزومة ، ، واستعملها في عل مفيدة ما يلي فيهات مضارع الأفعال  -1

 . اكتبها كتابة صحيحة

 (  اقتدى ،دعا  ،علا ) 

 استعمله في علة مفيدة .اً على الفعل المضارع ) يستوي ( ، ثم أدخل حرفاً جازم -2
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 إعراب فعل الأمر المعتل الآخر

 المجموعة الأولى : 

 .13: ي  ژٱ ٻ ٻ ٻ ٻ ژ :  قال الله  -1

 :  عبد الله بن رواحة  قال شاعر رسول الله  -2

 ان اااااااااااااااااايْلَةً ع ين ك نْ س اااااااااااااااااالَزِأَنْفَاااااااااااااااااا
 

 ان ااااااااااااااااااايْلاقَ نْام  إِد قْاااااااااااااااااااالَأ ت ب ِّاااااااااااااااااااث و  
 

  المجموعة الثانية : 

  125النحل:  ژ ھہ ہ ہ ہ ھ ھ ھژ  :  قال الله -1

 72طه: ژ  ۉ ۉ ې ې ې    ې ۅۇٴ ۋ ۋ ۅژ :  قال الله  -2

  17لقمان: ژ ې ى ى ئا ئا     ې ېېژ :  قال الله  -3

 التوضيح :  

أن هناك علامات إعراب أصلية وعلاماات إعاراب فرعياة ،    في الدرسين السابقين ذكرنا 

هناك علامات بناء أصلية ، وعلامات بناء فرعياة ، فعلاماات الإعاراب الأصالية     لي علم أن أيضاً و

في الفعاال ، والسااكون ( .  علامااات البناااء الأصاالية ، وهااي : ) الضاامة ، والفتحااة    نفسااها هااي 

وأمااا الفرعيااة فغااير تلااك  الأماار ، المضااارع وفعاال فعاال السااكون ، والفتحااة ( في الماضااي ، و ) ال

 العلامات .  

لاااى ) اضااارب ( كماااا في المثاااال الأول مااابني ع الأمااار فعااال في اةموعاااة الأولى نلاحاااظ 

الثااني مابني علاى الفااتح     ) أنازِلَنْ ( كماا في المثاال   الأمار  فعال  الساكون لعادم اتصااله بشايء ، و    

 لاتصاله بنون التوكيد .  

أفعاال  فرعية ، وهي حذف حرف العلة ، من علامة البناء بينما نجد في اةموعة الثانية 

فالفعل المضاارع ، أو الفعال الماضاي    لأنها في أصلها معتلة الآخر ، : ) ادع ، اقض ، انْه  ( .  الأمر

بالواو ، أو بالياء ، أو بالألف ،  نحاو ) يادعو : دعاا ،     إذا كان معتل الآخر ، سواء كان معتلًا

يقضي : قضى ، ينهى : نهاى ( . فاإن فعال الأمار منهاا ي بناى علاى حاذف حارف العلاة ، ماع وضاع             

علامة تناسب الحرف اكذوف ، كالضمة في ) ادع ( ، والكسرة في ) اقض ( ، والألاف في )  

 انه (  .  
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 :القاعدة 

المعتاال الآخاار علااى حااذف حاارف العلااة ، ويحاارك مااا قباال الحاارف          يبنااى الفعاال الأماار   

اكااذوف حسااب ذلااك الحاارف ، فااإن كااان اكااذوف الااواو حاارك بالضاام، وإن كااان      

 اكذوف الياء حرك بالكسر ، وإن كان اكذوف الألف حرك بالفتحة.

 



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 التدريبات

 

 :التدريب الأول

 (1)من وصية أبي بكر الصديق لعمرو بن العاص 

 ه عمارو بان   ال ا مَّكاان أول مان ساار مان ع     ، راد أبوبكر أن يجمع الجيوش إلى الشاام  لما أ 

، وهاو يومئاذ يقاول :     يمشي إلى جناب راحلاة عمارو بان العااص      بكر  ، وخرج أبو العاص 

تق الله في سر أمرك ، وعلانيتك ، واستح منه ، فإنه يراك ، ويرى عملك ، وقاد  )) يا عمرو : ا

بماا تعمال وجاه الله ، وكان والاداً لمان        دْرِأَلى مان هاو أقادم ساابقة مناك، و      رأيت تقديمي إياك ع

معك ، ولا تكشفنَّ الناس عن أستارهم ،واكتف بعلانيتهم ،وكن مجداً في أمرك ، واصادق  

 اللقاء إذا لاقيت ، ولا تجبن ، وإذا وعظت أصحابك فأوجز ، وأصالح نفساك تصالح لاك رعيتاك     

..)) 

 

 -يأتي:اقرأ الوصية وأجب عما  

وعاين الحارف اكاذوف     استخرج منها كل فعل أمر معتل الآخر ، وبين علامة إعرابه ، -أ 

. 

ضاابط آخاار فعاال الأماار   االأماار ماان الفعلااين الآتاايين في علااتين مفياادتين ، و    فعاال هااات  -ب 

 بالشكل.

 لاقى .   -2 يمشي .    -1

                                                 

(
1

 1/220عساكر :  ابن( تاري  



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 :التدريب الثاني

 لزم:ل أمر ، وغير ما يحول الفعل الماضي في الجمل الآتية إلى فع

 القصة .الأديب روى  -1

 رمى الجندي الهدف . -2

 خشي المذنب العقاب. -3

 رضي المؤمن بما قسم الله . -4

 عفا الأمير عن الجاني . -5

 سما الرجل بأفعاله .   -6

 :التدريب الثالث

 بما تشتمل عليه الأمور التالية: بالتخلق م رْ زميلك 

 إعطاء الصدقات لمن يستحقها . -1

 ب.الدعاء لإخوانك في ظهر الغي -2

 تأدية الأمانة لمن ائتمنك . -3

 السعي بين الصفا والمروة بخشوع . -4

 :التدريب الرابع

 أعرب ما تحته خط مما يأتي : 

 اللَّه امَّ  أَح اد ه م ا  فَي قُاول   ي نْازِلَانِ  م لَكَاانِ  إِلاَّ ف ياه   الْع ب اد  ي صْب ح  ي وْمٍ م نْ م ا : ))  النَّب ىَّ قَال   -1

   رواه البخاري . « ت لَفًا م مْس كًا أَعْط  اللَّه مَّ الآخ ر  و ي قُول  ، فًاخ لَ م نْف قًا أَعْط 

 عمن ظلمك . اعف -2

 الله حيثما كنت ، واتبع الحسنة السيئة تمحها . اتق -3



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 إعراب الأفعال الخمسة

 المجموعة الأولى : 

  .56الأحزاب: ژ  ڃڃ ڃ ڄ ڄ ڄ ڄ ژ  :  الله قال  -1

  28 - 27الرحمن: ژ  ک ک ڑ ڑ ژ ژ:  قال الله -2

 . 33النمل: ژ  ئا ئا   ئە ئە ئو ئوژ :  قال الله -3

 المجموعة الثانية :

 .  92آل عمران: ژ  پپ پ ٻ ٻ ٻ ٻ ٱ ژ :  الله قال  -1

  .4اةادلة: ژ  ڻڻ ڻ ں ں ڱ  ڱ ڱ ڱ   ڳ ڳ ژ :  الله قال  -2

ا ذ ي إِول قُت  نْأَ،  ه ب  يك وص ا أُي م ع م سْت  نْأَ ك ع ن مْا ي م )) :  لفاطمة  قال رسول الله  -3

،  ه لَّي كُن أْي ش ل  حْل صْأَ،  يث غ ت سْأَ كَت م حْر ب !  وم يُّا قَي ،  يُّا ح : ي ت يْس مْا أَذ إِو  ت حْب صْأَ

 . . رواه النسائي  (( نٍيْع  ةَفَرْي طَس فْى ن لَي إِن لْك لا ت و 

 المجموعة الثالثة : 

  19الأعراف: ژ  ڭ ڭ ڭ ۓ ۓ ے ے ھ ژ :  الله قال  -1

 .   67الفرقان:  ژ ی ی ئى ئى ئى      ئې ئې ژ :  الله قال  -2

 وْاً أَيم ا ت ي ي ل ا فَكْى ت تَّا ا ح ي نْالادُّ  نْي م ا ج ا ر خْت  مْك  لَا نَّا أَ ت دْد )) و : لامارأة  رساول الله  قال  -3

 ( رواه الطبراني .1) .  اً ((ي ازِي غَزِهِِّج ت 

 التوضيح : 

أيضااً أن هنااك سابعة    عن علاماات الإعاراب الفرعياة ، وقاد ذكرناا      نتكلم هنا  نالزما 

أبواب فقط ت عرب بعلامات فرعياة منهاا ماا ي عارب مطلقااً بالعلاماات الفرعياة ، ومنهاا ماا ي عارب           

الأفعاال  فرعية مطلقااً  بعلامات فرعية وبعلامات أصلية ، وذكرنا أيضاً أنه مما ي عرب بعلامات 

ي كل فعال مضاارع اتصالت باه ألاف الاثانين ، أو واو الجماعاة ،        ة هالخمسة ، والأفعال الخمس

  .   أو ياء المخاطبة

                                                 

1
 8/162( مجموع الزوائد :  



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 أمثلاااااة اةموعاااااة الأولى الأفعاااااال :عاااااد النظااااار في النصاااااوص مااااارة أخااااارى تجاااااد في أ

) يصاالون ، تكااذبان ، تااأمرين ( . أفعااالًا مضااارعة اتصاالت ماارة بااواو الجماعااة ، وماارة بااألف        

ثباوت الناون    اعارب كلاها فعال مضاارع مرفاوع ، وعلاماة رفعها       الاثنين ، ومرة بياء المخاطبة ، وت 

 فعل من الأفعال الخمسة .   انيابة عن الضمة ؛ لأنه

أفعاالًا   وفي أمثلة اةموعة الثانية تجد الأفعال ) تناالوا ، تتماساا ، تسامعي ، تقاولي ( .     

، إلا أنهاا كُلاها    مرة بواو الجماعة ، ومرة بألف الاثانين ، ومارة بيااء المخاطباة    مضارعة اتصلت 

الفعل بلن ) لان تناالوا ( ، وفي المثاال الثااني س اب ق  الفعال        ففي المثال الأول س ب ق  سب قَت بأداة نصب

بأن ) أن تتماسا ( وكذلك في المثال الثالث ) أن تسمعي ، أن تقومي ( . فكلاها منصاوبة  باأداة    

لفتحااة ؛ لأنهااا فعاال ماان الأفعااال  النصااب الااتي قبلااها، وعلامااة نصاابها حااذف النااون ، نيابااة عاان ا  

 الخمسة .

أفعااالًا وفي أمثلااة اةموعااة الثالثااة نجااد الأفعااال ) تقربااا ، يساارفوا ،يقااتروا ، تخرجااي (  

مرة بواو الجماعة ، ومرة بألف الاثانين ، ومارة بيااء المخاطباة ، إلا أنهاا كُلاها       مضارعة اتصلت 

بأداة النهي ) لا تقربا ( ، وفي المثال الثااني س اب ق    ففي المثال الأول س ب قَت الفعل  سب قَت بأداة جزم

الفعلان بلم  ) و يسرفوا ، و يقتروا ( وفي المثال الثالث س ابقت باأداة الجازم و ) و تخرجاي (     

. وكلها مجزومة  بأداة الجزم التي قبلها، وعلامة جزمها حاذف الناون ، نياباة عان الساكون ؛      

 لأنها فعل من الأفعال الخمسة .

وبهذا يتبين لك أن الأفعال الخمسة ترفاع بثباوت الناون ،وتنصاب وتجازم بحاذفها . وهاذا         

 .   الأمثلة السابقة في جلياً ما يظهر لك 

 القاعدة 

الأفعال الخمسة : هي كل فعل مضارع اتصل بألف الاثنين أو واو الجماعة أو  .1

 ياء المخاطبة .

 بحذفها . ترفع الأفعال الخمسة بثبوت النون ، وتنصب وتجزم .2

 كي ( . –أنْ  –من نواصب الأفعال ) لن  .3

 لام الأمر ( –لا الناهية  –من جوازم الأفعال التي تجزم فعلًا واحداً ) و  .4

 ما ( –م نْ  –من جوازم الأفعال التي تجزم فعلين : ) إنْ  .5

 



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 التدريبات

 : التدريبات الأول

ي ج ا رِخْا : لا ت ه ا لَ ت لْا قُفَ، اً ئ يْش ا  ةُم ا اد خ الْ ه لَا  تْج ر خْأَفَ لٌائ س  اء )) ج  : قالت عن عائشة  -1

 رواه الأمام أحمد .(( ك  يْلَع  ي الُلهص حْي ي فَص حْلا ت :   الله  ول س ر  ال قَفَ ي .م لْع ب  لاَّإِ ائًيْش 

 م ن غ ا الْو  ل ب ا الِإ وارُّص ا لا ت ، و  بٍائ ى غَلَع  رٌاض ح  عْب لا ي وا ، و ش اج ن ولا ت )).:  قال رسول الله  -2

 رواه مسلم . . ((

 رواه البخاري . . ا ((قَرَّفَت ي  مْا لَم  ارِي خ الْب  انِع ي ِّب )) الْ : قال رسول الله  -3

 . (( واابُّح ى ت ت وا ح ن م ؤْت  نْلَ )) قال: أن رسول الله   عن أبي موسى الأشعري  -4

ى لَا ع الله ، و  يلِب ي س ا ف و ،  الله ب و ،  الله  مِسْاب  ))  إذا بعث سرية قال : كان رسول الله " -5

. ((  ايًرب كَا  اخًيْولا ش ا ،  ايادً ل وا و لُت قْلا ت و  وا ،لُث ِّم لا ت وا ،و ر د غْلا ت و ، وا لُغْلا ت  الله ولِس ر  ة لَّم 

 رواه أبو داوود والطبراني .

 عال الخمسة ، ثم أعربه .استخرج منها كل فعل من الأفثم  اقرأ الأحاديث السابقة

 

 التدريب الثاني :  

 وباواو الجماعاة مارة ثانياة ،    ، صله بألف الاثنين مارة  مضارعاً ، ثم  فعلًا هات من الأفعال الآتية

 . ومرة مجزوماً ومرة منصوباً ، بحيث يكون مرة مرفوعاً ، ، وبياء المخاطبة مرة ثالثة

 .   كتب -

 .  أخرج  -

 .   اقترب -

 . استغفر -

 : الثالث التدريب

عان العاادات    في المثاال الأول، وزميلاك في المثاال الثااني، و أختاك في المثاال الثالاث        نه  زمالاءك ا

 السيئة الآتية :

 العبث بأجهزة المعامل . -1

 رفع الصوت بحضرة الوالدين. -2

 النوم في قاعة اكاضرات . -3

 



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 التدريب الرابع:

 وصية المهلب بن أبي صفرة لأولاده

 

هلب بن أبي صفرة على الموت دعا أبناءه السبعة ، وأمارهم بإحضاار رمااحهم    لما أشرف الم 

وضاامها سااوية ، ثاام طلااب ماانهم أن يكساارونها ، فلاام يسااتطع أحاادهم ذلااك ، فطلااب ماانهم أن      

يفرقونها ، ثم طلب إلى كل واحد منهم مبتدئا بأصغرهم أن يكسار رمحاه ، ففعلاوا عيعااً ،     

الرما  ، فما دمتم مجتمعين فلن ينال منكم أعاداؤكم   فقال لهم : اعلموا أن مثلكم مثل هذه

 ، وإذا تفرقتم ، سهل على الناس التغلب عليكم ، ثم أنشد وقال :

 خطب ولا تتفرقون آحادا  كونوا عيعاً يا بني إذا اعتلى 

 قرأ النص السابق وأجب عما يأتي :ا     

 ل الخمسة .وقع في هذا النص بعض الأخطاء صححها في ضوء دراستك للأفعا  -1

هااات مضااارع الأفعااال الآتيااة ، وصاالها بااواو الجماعااة ، واسااتعملها ماارة مرفوعااة وماارة        -2

 منصوبة ومرة مجزومة في عل مفيدة .

 تفرق   –أمر  –أشرف 

 

  

  



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

 العدد

 (  تمييزه،  تذكيره وتأنيثه )

 المجموعة الأولى  

 .  ٣٣النحل: ژ  ڳگ گ          گژ :  قَال  الُله   -1

 .   1٢الحاقة: ژ  ڦ ڦ ڦ ڦ  ڄ   ڄ ڄژ :    قَال  الُله -2

 . ٩1النحل: ژ  ېۋ ۋ ۅ ۅ ۉ   ۉ ۇٴژ :  قَال  الُله   -3

 المجموعة الثانية : 

 . 31المرسلات: ژ  ڍ ڌ ڌ ڎ ڎ ڈ ڈژ :  قَال  الُله   -1

 .226البقرة: ژ  ٹٺ ٿ ٿ ٿ ٿ  ٹ ٹژ :  قَال  الُله   -2

  . ((ان ض م ي ر ف  الٍص خ    مْي خ ت مَّأُ تْي ط عْأُ)) :  قال رسول الله  -3

 .38ق: ژ ڦ ڦ ڦ ڄ ڄ ڄ ڄ ڃ ڃ ژ :  قَال  الُله   -4

 .48يوسف: ژ ڑ ک ک ک ک گ گ  ژ :  قَال  الُله   -5

 6الزمر: ژ  ٺپ ڀ ڀ ڀ    ڀ ٺژ :  قَال  الُله   -6

 .111الإسراء: ژ  ےہ ھ ھ ھ  ھ ےژ :  قَال  الُله   -7

 89دة: المائ  ژۋ ۅۅ ۉ ژ    : قَال  الُله   -8

 :  الثالثةالمجموعة 

 . ٩يوسف:  ژې ى  ى ئا ئا         ژ :  قَال  الُله   -1

 .  1٣المائدة: ژ  ڇچ چ چ چ ڇژ :  قَال  الُله   -2

 .  ٩٧البقرة:  ژ ڈڌ ڌ   ڎ ڎ ڈژ :  قَال  الُله   -3

 :  الرابعةالمجموعة 

 نِيْت ااع كْر  اًم ااوْي  ر ش ااع  ةَع سْاات ى لَّص اافَ،  اًر فَس اا  الله  ول س اار  ر افَس اا )):  اباان عباااس قااال  -1

 .  (( نِيْت ع كْر 



 لغة عربية

 

 لتصميم وتطوير المناهجالإدارة العامة 

 

 

 

ى تَّا ح  اًر هْش ا  ر ش ا ع  ةَتَّس ا  سِد قْا م الْ ت يْا ى ب لَا إِ  يِِّب ا النَّ ع م ا  ت يْلَّص ا : ))   بٍازِع ا  ن بْ اء ر ب الْ ال قَ -2

 .   1٩٩البقرة: ژ  ڭھ ے ے ۓ ۓ ڭژ  :  ة ر قَب ي الْي ف ت الَّ ةُالآي  تْلَز ن 

 :  الخامسةلمجموعة ا

 و س ابْع ون   الْج نَّاة   ف اي  و اح د ةٌ ، ف رْقَةً و س بْع ين  إِحْد ى ع لَى الْي ه ود  افْت ر قَت  )) :  اللَّه  ر س ول  قَال  -1

 و و اح اد ةٌ  ارِالنَّا  ف ي و س بْع ون  فَإِحْد ى ، ف رْقَةً و س بْع ين  اثْن ت يْنِ ع لَى النَّص ار ى و افْت ر قَت  ، النَّارِ ف ي

 الْج نَّاة   ف اي  فَو اح اد ةٌ  ، ف رْقَاةً  و س ابْع ين   ث الابحٍ  ع لَى أُمَّت ي لَت فْت رِقَنَّ ب ي د ه  ن فْس ي و الَّذ ي ، الْج نَّة  ف ي

 . (( الْج م اع ةُ ه م  : قَال  ؟ ه مْ م نْ ، اللَّه  ر س ول  ي ا : ق يل  . النَّارِ ف ي و س بْع ون  و اثْن ت انِ

 23ص: ژ ڳ ڳ ڳ ڱ ڱ    ڱ ڱ  ں ں   ڻ ژ  : قَال  الُله   -2

 :  السادسةالمجموعة 

 (.42المائدة ) {س ن ةً أَرْب ع ين  ع لَيْهِمْ م ح رَّم ةٌ فَإِنَّه ا}:    الُله ال قَ -3

 (.155) الأعراف آية {ر ج لًا لِّم يقَات ن ا س بْع ين  قَوْم ه  م وس ى و اخْت ار }:    الُله ال قَ -4

 :  السابعةالمجموعة 

  2النور: ژ  ٿٿ  ٺ ٺ  ٺ     ٺ ڀ ڀ ڀ ژ :    الُله ال قَ -1

 (.44سورة الحج آية ) {ت ع دُّون  مِّمَّا س ن ةٍ كَأَلْف  ر بِّكَ ع ند  ي وْمًا و إِنَّ}:    الُله ال قَ -2

 

 التوضيح:

وهااذه الأعااداد لهااا   ، عنااد الاطاالاع علااى الأمثلااة السااابقة نجااد أنهااا تحتااوي علااى أعااداد    

 يدور حول أمرين هما : ) العدد ( نجده وعند الحديث في هذا الموضوع ، معدودات 

 تمييز العدد ) المعدود ( . -2 العدد تذكيره وتأنيثه .   -1

 وهاااااذا المعااااادود  لا باااااد أن ي علااااام أن العااااادد قاااااد يوافاااااق معااااادوده ، وقاااااد يخالفاااااه ،       

 .  اا التمييز اا له حالات ، تختلف باختلاف العدد 

( يتفقااان دائماااً مااع المعاادود ، وماان ذلااك مااا ورد في أمثلااة اةموعااة        2-1العااددان ) ف

الأولى ) واحد ، واحدة ، اثنين ( . فقد جاء في المثال الأول ) واحد ( موافقاً في التذكير لما قبلاه  

( ، وجااء في  وهو ) إله ( ، وجاء في المثال الثاني ) واحادة ( موافقاة في التأنياث لماا قبلاها ) نفخاة       

 المثال الثالث ) اثنين ( موافقاً في التذكر لما قبله ) إلهين ( .  

 . ؛ لأنه يأتي قبلها ويعرب حسب موقعه من الجملةالهتمييزوهذه لا 
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( . تخالف التمييز بعادها ، بحياث إذا كاان التميياز ماذكراً فاإن        12ااا  3الأعداد من ) 

إذا كااان التمييااز مؤنثاااً فااإن الأعااداد تكااون  هااذه الأعااداد تكااون مااذكرة ، وبااالعك  فإنااه

، جااءت  (  12 اااا   3مؤنثة ، وهذا ما ورد في أمثلة اةموعة الثانية ، فإن الأعداد رقمااً وهاي : )   

موافقة لما ذكرنا ، ففي المثال الأول ، والثالث ، والخام  ، والسابع ) ثالابح ، سا  ، سابع    

ؤنثاااً ، بينمااا عكاا  ذلااك في الأمثلااة الثاااني ،      ، تسااع ( . جاااءت مااذكرة ، وتمييزهااا جاااء م    

ثمانياة ، عشارة ( فقاد جااءت مؤنثاة ، وتمييزهاا       والرابع ، والسادس ، والثامن ) أربعة ، ستة ، 

 جاء مذكراً .

    ه في أمثلة هذه اةموعة .تلاحظ وتمييز هذه الأعداد يكون ععاً مجروراً ، وهذا ما

ااا   11الأعاداد مان )   ر ، وقاد تاأتي مركباة ماع     لاحظ أن العشرة قد تأتي مفردة كما ما 

لمركبة ، وهي ماع الأعاداد المركباة تكاون موافقاة للمعادود دائمااً ، فاإن         الأعداد ا تسمى( 10

كان المعادود ماذكراً فإنهاا تكاون ماذكراً ، وإن كاان المعادود مؤنثااً فإنهاا تكاون مؤنثااً ،            

 ة .  وهذا ما تلاحظه في أمثلة اةموعتين الثالثة والرابع

أماااا العااادد المركاااب معهاااا قاااد يوافاااق المعااادود في تاااذكيره أو تأنيثاااه ، وقاااد يخالفاااه .     

تأنيثاااً ، وذلااك كمااا في  وأتااذكيراً ااااا وهااو التمييااز اااا المعاادود  انوافقااي(  12- 11العااددان ) ف

ففي المثاال الأول جااء ) أحاد ( ماذكراً موافقااً للمعادود )كوكبااً ( ،        ،  الثالثةأمثلة اةموعة 

وفي المثااال الثاااني جاااء ) اثااني ( مااذكراً موافقاااً للمعاادود ) نقيباااً ( ، وفي المثااال الثالااث جاااءت )  

 اثنتا ( مؤنثة موافقة للمعدود ) عيناً ( .

( فإنها تخالف المعدود تاذكيراً وتأنيثااً ، وهاذا تلاحظاه في      10-13وأما الأعداد من ) 

تساعة ( ، وفي المثاال الثااني ) ساتة ( جاءتاا مؤنثااً ،        ، ففاي المثاال الأول )   الرابعاة أمثلة اةموعة 

 خالفتا في ذلك المعدود في الأول ) يوماً ( ، وفي الثاني ) شهراً ( ، حيث جاء المعدود مذكراً .  

  

( ، فهااي  00ااااا  21ومثاال الأعااداد المركبااة تماماااً نجااد الأعااداد المعطوفااة ، وهااي ماان )    

 إلى  ( 22ااااااااا   21) الأولان منهااااااا   انالعاااااادد تكااااااون موافقااااااة ، وتكااااااون  الفااااااة ، أمااااااا     

-23ا فوق ذلك مان )  ، وأما مفإنما يوافقان المعدود من حيث التذكير والتأنيث ( 01-02) 

د تااذكيراً وتأنيثاااً ، وهااذا مااا  وعااديخااالف الم ود ، أي أن العااددعاادد يخااالف الم( ، فااإن العااد 00

، وقاااد ورد فياااه عياااع الصاااور    ةالخامسااانلاحظاااه جليااااً في الحاااديث الشاااريف في اةموعاااة    
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المذكورة ، فقاد جااء العاددان الأول ) إحادى ، اثناتين ( موافقاان لماا بعادها ، فهماا مؤنثاان لأن           

مؤنث ، فالعدد ) إحدى وسابعين ( جااء الصادر الأول مؤنثااً لأن التميياز مؤناث وهاو )        تمييزهما 

لأن التميياز مؤناث وهااو )    نثااً فرقاة ( ، وكاذلك العادد ) اثناتين وسابعين ( جااء الصادر الأول مؤ       

  فرقة (.  

جااء الصادر الأول ماذكراً    الذي جاء في المثاال نفساه فقاد    بينما العدد ) ثلابح وسبعون ( 

 فصار  الفاً .  لأن التمييز مؤنث وهو ) فرقة ( . 

وفي المثال الثاني العادد ) تساع وتساعون ( جااء الصادر ماذكراً لأن التميياز جااء مؤنثااً ،          

 ( .   00-23من ) المعطوفة الأعداد  كلذا كه( . و وهو ) نعجة

سابعين( في   )المثاال الأول و وهي )أربعاين( في  في اةموعة السادسة وأما في ألفاظ العقود 

 ءألفاظ لزمات حالاة واحادة وهاي التاذكير بغاض النظار عان المعادود ساوا          تجد أنها  الثاني  المثال

 . أكان مذكراً أم مؤنثا

ركبة ، والأعداد المعطوفة ، وألفااظ العقاود ياأتي مفارداً منصاوباً ،      إن تمييز الأعداد الم

    .  ، والسادسة في أمثلة اةموعات : الثالثة ، والرابعة ، والخامسة وهذا ما تلاحظه 

منهمااا يلاازم  كاالٌّ)مائااة ، ألااف(  نفي اةموعااة السااابعة الأخاايرة نلاحااظ أن العاادديوأمااا 

التمييااز الااة التأنيااث دون النظاار إلى المعاادود ، سااواء كااان   ، فالعاادد مائااة يلاازم ح حالااة واحاادة 

، أو كان التمييز مؤنثاً كما في المثال الثااني ) مائاة   عام ( مائة مذكراً كما في المثال الأول ) 

 جلدة ( . 

كان التمييز مؤنثااً  وأما العدد ألف فإنه يلزم حالة التذكير دائماً ، سواء كان التمييز 

  لث ) ألف سنة ( ، أو كان التمييز مؤنثاً كما في المثال الرابع ) ألف سنة ( الثاكما في المثال 

وأمااا تمييااز العااددين ) مئااة ، وألااف ( فإنااه يكااون مفاارداً مجااروراً ، وهااذا كمااا ماار في   

 أمثلة اةموعة السابعة .  

 القاعدة  

 في تذكيره وتأنيثه. د( يطابقان المعدو2،1العددان )-1

 ف معدودها تذكيراً وتأنيثاً .( تخال0 - 3الأعداد )

( إن استعمل مفرداً خالف المعادود في التاذكير والتأنياث ،وإن اساتعمل مركبااً      12العدد )-2

 . وافق المعدود في تذكيره وتأنيثه

 ( يوافقان المعدود تذكيراً وتأنيثاً .12،11العددان )-3
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 حدة .( تلزم حالة وا02إلى  22( وألفاظ العقود )1222،122العددان )-4

( 10-11( يكااون ععاااً مجااروراً بالإضااافة و الأعااداد المركبااة م اان )   12-3تمييااز الأعااداد )

( 1222،122( فتمييزهااا مفاارد منصااوب ، أمااا تمييااز العااددين )    02-22وألفاااظ العقااود م اان )  

 فمفرد مجرور.
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 التدريبات

 

 :التدريب الأول

آن علااى ساابعة أحاارف ، رئ أمتااه القاارأن يقاا أن الله أماار رسااوله : )) ورد في روايااة لمساالم -1

  .   (( وا عليه فقد أصابوافأيما حرف قرؤ

أول زماارة تاادخل الجنااة ماان أمااتي علااى   )) : قااال : قااال أبااو القاساام  عاان أبااي هرياارة  -2

صورة القمر ليلة البدر ، ثم الذين يلونهم علاى أضاوأ كوكاب في الساماء دريِّ ، لكال رجال       

   منهم زوجتان اثنتان((

رؤياا الماؤمن جازء مان ساتة وأربعاين       : ))  قاال  رة "رضاي الله عناه"عن الانبي    عن أباي هريا   -3

 (1جزءاً من النبوة (()

 

 : يلياقرأ الأحاديث السابقة ،وأجب عما 

 حكم الأعداد فيها من حيث التذكير والتأنيث .ما  -1

 نوع التمييز ،وأعربه مع بيان السبب. -2

 

 :التدريب الثاني 

 . ، واكتبها بشكل صحيح لمات ع بِّر عن الأعداد الآتية بالك

 ( وظيفة .15أعلنت الشركة عن ) -1

 ( معمل .18في كليتنا ) -2

 ( ورشة .5يتضمن مركز التدريب المهني ) -3

 ( مجلة .22( كتاب و )10اشتريت من معرض الكتاب ) -4

 ( دقيقة .45وقت اكاضرة أكثر من ) -5

 ( راكب .122( )35سافر في الرحلة رقم ) -6

 

                                                 

(
1

 4/432المستدرك على الصحيحين :  ( 
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 :التدريب الثالث

 الفراغات الآتية بمعدود مناسب : ملأا 

 في بيتنا سسة وعشرون ............ -1

 بعد دقيقتين .............. تنتهي المدة لزيارة المرضى . -2

 أحتاج إلى تسعة عشر .............. -3

 عشر ............... عمر أخي أربع -4

 هذا المخطط يحتاج إلى سسة ............... -5

 

 التدريب الرابع :

 في الجمل الآتية من أخطاء وبين السبب:صحح ما  

 اشتريت س  أقلام . -1

 شاهدت فوق الشجرة سبع عشرة عصفوراً . -2

 يقف عند باب الكلية ستة سيارات. -3

 تدربت في معملين اثنتين. -4

 لخص موضوع اكاضرة في س  و عشرين سطراً.أطلب مني أن  -5

 في المعمل عشر أجهزة . -6
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  المهارات الإملائيةالمهارات الإملائية

 

  الثانيةالثانيةالوحدة الوحدة 
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 الهدف العام :  

 

 لتفصيلية : الأهداف ا
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 المهارات الكتابية: الثانيةالوحدة 

 همزة الوصل

 المجموعة الأولى : 

 .  1٩٩الأعراف: ژ ٻ ٻ ٻ ٻ پ پ  ٱژ :  قَال  الله  -1

 .   ٢٧المرسلات: ژ  ڍ ڌ ڌ ڎ ڎ ڈ ڈژ :  قَال  الله  -2

 .  ٣٩ص: ژ  ئا ئاې ې     ې ى  ى ژ :  قَال  الله  -3

 . ٣٧التوبة: ژ ٱ  ٻ ٻ ٻ ٻ پ ژ :  قَال  الله  -4

 اةموعة الثانية :    

 .  ٠نوح: ژ  ئە ئە ئوژ :  قَال  الله  -1

 اةموعة الثالثة : 

 .  ٣1يوسف: ژ ڑ  ک ک ژ :  قَال  الله  -1

 1٣التحريم:  ژې ې ى ى   ئا ئا ژ :  قَال  الله  -2

 .    1٣المائدة: ژ  ڇچ چ چ چ ڇژ :  قَال  الله  -3

 .  ٩٧رة: البق ژ ڈڌ ڌ   ڎ ڎ ڈژ :  قَال  الله  -4

 . ٠٣الرحمن:  ژڎ ڎ ڈ ڈ ژ ژ ڑ ژ  }:  قَال  الله  -5

 .   1٠٩النساء:  ژپ پ ڀ ڀ ڀ ڀ ٺ ژ :  قَال  الله  -6

 .   ٢٩آل عمران: ژ ڻ ڻ ڻ ۀ ژ :  قَال  الله  -7

 

 التوضيح:

ا قاد رسمات   تجده، وتأمل الكلمات التي تحتها خط ، اقرأ الآيات في اةموعة الأولى 

ألااف دون أن يكااون فوقهااا أو تحتهااا رأس عااين   اااا كمااا تاارى  اااا هااي ا ، وهماازة الوصاال في أولهاا 

 . (ا  هكذا )
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عد النظر في الكلماات مارة ثانياة تجاد أن همازة الوصال في الآياة الأولى ماع فعال الأمار           أ

وفي المثاال الثالاث ماع الفعال     ، في المثاال الثااني ماع أمار الخماساي )انطلاق(       ، والثلاثي )اكتاب(  

 . ( استغفر وفي المثال الرابع مع أمره )، ستغفر( الماضي السداسي )ا

أن همزة الوصل قد رسمات  الثانية ، وتجد فيها مثالًا واحداً فقط ، وهو انتقل اةموعة 

ومثاال المصاادر السداسااي   ، (  اسااتكبر وفعلااه )، (  اسااتكبارا مااع مصاادر الفعاال السداسااي )  

 مزة معها همزة وصل .فإن الهانطلق انطلاقاً .  : ، نحومصدر الفعل الخماسي 

ابناة   ااابن  ): تجدها  ، انتقل إلى أمثلة اةموعة الثالثة ، ولاحظ الكلمات التي تحتها خط

تكتاب ألفااً   ، وهاذه الأسمااء الهمازة معهاا همازة وصال       .  امارأة ( ااا  امارؤ  ااا  اسم اا اثنتان اا اثنان اا 

 . (ا  دون أن يكتب فوقها أو تحتها رأس عين هكذا )

 :القاعدة

تعتمد كتابة همزة الوصل على نوع الكلمة من حيث كونها اسًما، أو فعلًا، أو  -1

 حرفًا.

همزة الوصل تأتي في الكلمات التي تبدأ بحرف ساكن ليتمكن من النطق بها  -2

وتكتب ألفاً ولا توضع فوقها ولا تحتها علامة قطع هكذا ) ا ( وتنطق في ابتداء 

 م .الكلام همزة ، ولا تنطق في وصل الكلا

 مواضع همزة الوصل . -3

 فعل الأمر من الفعل الثلاثي والخماسي والسداسي . -أ 

 في الفعل الماضي الخماسي والسداسي . -ب 

 في مصادر الأفعال الخماسية والسداسية . -ج 

 امرأة (–امرؤ  –اسم  –اثنتان  –اثنان  –ابنة  –في أسماء منها :  ) ابن  -د 
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 التدريبات

 التدريب الأول : 

الآتيااة ، ثاام اقرأهااا ت الكلمااات الااتي همزتهااا هماازة وصاال في الأحاديااث  ضااع خطاااً تحاا

 قراءة صحيحة :

بعياادة الماريض ،    أمرناا رساول الله   : )) : قاال  عن البراء بن عازب اا رضاي الله عنهماا ااا     -1

واتباع الجنازة ، وتشميت العاط  ،وإبرار القسام، ونصار المظلاوم ، وإجاباة الاداعي ، وإفشااء       

 رواه البخاري..  السلام ((

فمااا تعااارف منهااا ائتلااف ،ومااا تناااكر منهااا     )) الأروا  جنااود مجناادة ،:  قااال الرسااول  -2

 رواه البخاري .. اختلف ((

)) إن المنبت لا سفراً قطع ،ولا ظهراً أبقى ، فاعمل عمال امارئ يظان    :  قال رسول الله  -3

 البيهقي .رواه . أنه لن يموت أبدا ، واحذر حذر من يخشى أن يموت غداً (( 

متفاق علياه   . )) إذا التقى المسلمان بسيفيهما فالقاتل والمقتول في النار (( :  قال الرسول  -4

. 

 التدريب الثاني:

 هات مفردات الجموع الآتية واستعملها في علة مفيدة  

 الأسماء .   -3 البنات .   -2 الأبناء .   -1

 

 التدريب الثالث:  

 مفيدة . هات الأمر من الأفعال الآتية وضعها في عل

 أمر . -4 استكبر . -3 استخرج . -2 اختبر . -1 قرأ .  -1

 

 التدريب الرابع :

 هات مصادر الأفعال الآتية ،وضعها في عل مفيدة .

 انفلق -6 ارتقى -5 انجلى -4 انتصر -3 انثنى -2 التفت -1
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 همزة القطع

 المجموعة الأولى : 

ن ا ، و أَكَل  ذ ب يح ت ن اا فَاذ ل كَ م سْال مٌ    : )) م نْ ص لَّى ص لات ن ا ، و اسْت قْب ل  ق بْلَت  قَال  ر س ول  الله    -1

 ، لَه  ذ مَّةُ الله  و ذ مَّةُ ر س ول ه  ، فَلا ت خْف ر وا الَله ف ي ذ مَّت ه  (( . ر و اه  الْب خ ارِي .

مْ ي كُانْ  : )) و اعْلَمْ أَنَّ م ا أَص ااب كَ لَامْ ي كُانْ ل ي خْط ئ اكَ ، و م اا أَخْطَاأَكَ لَا        قَال  ر س ول  الله    -2

 لي ص يب كَ (( . ر و اه  الِإم ام  أَحْم د  .  

: )) إنَّ الَله كَت ااب  الِإحْس ااان  ع لَااى كُاالِِّ ش اايْءٍ ، فَااإِذ ا قَت لْاات مْ فَأَحْس اان وا    قَااال  ر س ااول  الله    -3

 ه  ، و لْي رِْ  ذ ب يح ت ه  (( . ر و اه  م سْل م .الْق تْلَةَ، و إِذ ا ذ ب حْت مْ فَأَحْس ن وا الذ ِّبْح ةَ ، و لْي ح دْ أَح د كُمْ ش فْر ت 

ع نْ ع ب اد ت ه  ف ي الس ِّارِِّ   س أَلُوا أَزْو اج  النبي  : )) إنَّ ن فَر اً م نْ أَصْح اب  النَّب يِِّ  قَال  أَن ٌ   -4

ب عْض ااه مْ : لا آكُاال  اللَّحْاام  . و قَااال    ، فَكَااأَنَّه مْ ت قَالهوه ااا ، فَقَااال  ب عْض ااه مْ : لا أَت ااز وَّج  الن ِّس اااء . و قَااال   

خ ب ار ه مْ ح م اد  الَله ، و أَثْن اى ع لَيْاه  ، فَقَاال  : م اا ب اال          ب عْض ه مْ : لا أَن ام  اللَّيْل  . فَلَمَّا أُخْب ر  الرَّس ول  

أُفْط ر  ، و أَت ز وَّج  الن ِّس اء  ، فَم انْ ر غ اب    أَقْو امٍ قَالُوا: كَذ ا و كَذ ا ؟!. لَك ن ِّي أُص ل ِّي و أَن ام  ، و أَص وم  و 

 ع نْ س نَّت ي فَلَيْ   م ن ِّي (( . ر و اه  أَب و د اود .

 المجموعة الثانية : 

: )) الْم سْل  م أَخ وْ المسالم ، لا ي خ ون اه  ، و لا ي كْذ ب اه  ، و لا ي خْذ لُاه  (( ر و اه       قَال  ر س ول  الله    -1

 ي .الت ِّرْم ذ 

 : )) م نْ لَمْ ي هْت مْ ب أَمْرِ الْم سْل م ين  فَلَيْ   م نْه مْ (( . ر و اه  أَب و د اود  . قَال  ر س ول  الله    -2

 التوضيح:

بهمازة   اًفعالًا ماضاياً مبادوء   فتجاد في الحاديث الأول    اقرأ الأحادياث في اةموعاة الأولى  

 لثلاثي همزة قطع .( ؛ لأن الهمزة مع الفعل الماضي ا أكل ) القطع

( تجااد أنهمااا فعاالان    أخطااأ ، أصاااب ):  ولاحااظ الفعلااين ، انتقاال إلى الحااديث الثاااني   

وقااد كتباات الهماازة هماازة قطااع ، وهكااذا كاال هماازة مااع الفعاال الماضااي الرباااعي    ، رباعيااان 

 المبدوء بالهمزة .

فوقهاا  انتقل إلى الحديث الثالث ، ولاحظ فعل الأمر )أحسنوا( قد كتبات في أولاه ألاف    

رأس عاين ؛ لأن فعاال الأمار ماان الفعاال الربااعي )أحساان( وهكاذا كاال أماار مان الفعاال الرباااعي      

 المبدوءة بهمزة فهمزته همزة قطع .

 .  بهمزة قطع  ةأما في الحديث الرابع فتجد أن الأفعال أفعال مضارعة مبدوء
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، بادوء بهمازة   والربااعي الم  ، وبهذا يتبين لاك أن الهمازة ماع الفعال الماضاي المبادوء بهمازة       

 ومع أفعال المضارعة همزة قطع .، كالإحسان في الحديث الثالث ، وأمر الرباعي ومصدره 

أعد النظر مرة ثانية في أحاديث اةموعة الأولى تجد أن بعضها قد اشاتملت علاى بعاض    

، وهكاذا كال حارف مبادوء بهمازة       همازة قطاع  وقد كتبات الهمازة    ، الحروف المبدوءة بهمزة

 . معه همزة قطع فإن الهمزة

لاي  مان   جامدا ، سماً كلمة ) أخو ( تجده اانتقل إلى أحاديث اةموعة الثانية ولاحظ 

همزة قطع ، وهكاذا في  وقد كتبت الهمزة في أوله  الأسماء المستثناة في قاعدة همزة الوصل ،

مان  ، ساواء أكاان مان الأسمااء ، أم     قطاع  همازة  لي  مان الأسمااء المساتثناة فهمزتاه      سم كل ا

 . ( أسد ، أبيض ، أحمد ، أمجد  ... الخ ):  مثل، الأعلام 

مصاادراً للفعاال    ( أماار ) الكلمااةانتقاال إلى الحااديث الثاااني في اةموعااة نفسااها تجااد     

وهكااذا في كاال مصااادر   ،هماازة قطااع  وقااد كتباات الهماازة   الماضااي الثلاثااي المباادوء بهماازة ، 

 ا همزة قطع .الأفعال الثلاثية المبدوءة بهمزة فإن الهمزة معه

 :القاعدة

تعتمد كتابة همزة القطع على نوع الكلمة من حيث كونها اسًما، أو فعلًا، أو  -1

 حرفًا، مثلها مثل همزة الوصل.

 تكتب همزة القطع هكذا ) أَ أُ إِ( وتنطق في بدء الكلام أو وصله. -2

 من مواضع همزة القطع في:   -3

 و الأفعال المبدوءة بهمزة المضارعة ماضي الثلاثي و ماضي الرباعي ، وأمره اا الأفعال

 عيع الأسماء عدا الأسماء المستثناة في همزة الوصل . - اا الأسماء

 مصدر الفعل الثلاثي والفعل الرباعي المبدوء بهمزة . -

 عيع الحروف ما عدا ) أل ( التعريفية ؛ فهمزتها همزة وصل . اا الحروف
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 التدريبات

 

 التدريب الأول :

 ساابب، وبااين ثاام اسااتخرج منهااا الكلمااات المباادوءة بهماازة قطااع      ، لآيااات الآتيااة  اقاارأ ا

 كتابتها على الشكل الذي تراه :  

ژ  ڻ ڻ ڻ   ۀ ۀ ہ ہ ہ ہ ھ ھ ھ ھژ :  قَاااااااال  الُله  -1

 .   ٢٣ – ٢٩الواقعة: 

 .  1٩يوسف: ژئى ئى  ی ی ی ی ئجئح ئم ئى ژ:قَال  الُله  -2

 .   1٧٣هود:  ژ گڑ ک ک ک     ک گ گ گژ :  قَال  الُله  -3

 التدريب الثاني :

 همزة ، واستعملها في عل مفيدة .بياء فيما يلي مبدوءة ب ةاجعل الأفعال المضارعة المبدوء

 ، يستقبل .   يبتكر  ،يصيب  ،يقرأ 

 التدريب الثالث :

 هات مصادر الأفعال الآتية واستعملها في عل مفيدة .

 أدبر ،أنذر  ،أصاب  ،أكل  ،أقام  ،أكرم 

 لتدريب الرابع :ا

 أكمل الفراغ في الجمل الآتية .

 ...........أردت أن تطاع فأمر بما يستطاع . -1

 ...........مع العسر يسرا . -2

 إذا ........... أكرمت الكريم ملكته . -3

 كل فتاة ...........معجبة . -4

 ........... إلى الناس تستعبد قلوبهم . -5
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 الهمزة المتوسطة

 الواو ( ، ) على الألف ( ، ) مفردة على السطر ( ) على الياء ( ، ) على 

 الأمثلة : 

 يستهزئون - رديئة - ب ئْر - ذ ئ اب - م ئ ين - أَسْئ لَة - س ئ ل  - س ئ م  -  -أ 

    ي ؤْم نْ - ت ؤ خَّر - ت فَاؤ ل - ي ؤ م - ر ؤ وس -  -ب 

      ب أْس - ي سْأَل - س أَل -  -ج 

       مروء ة - رِد اء ه -  -د 

 التوضيح : 

السابقة ، تجاد أن كال مجموعاة كُت ب ات فيهاا الهمازة       تأمل كتابة الكلمات في الأمثلة 

بطريقااة  تلفاااة عااان بااااقي اةموعاااات ، والساابب في ذلاااك يعاااود لاخاااتلاف حركاااة الهمااازة ،   

واخااتلاف حركااة الحاارف الااذي قبلااها ؛ لأن كتابااة الهماازة المتوسااطة تعتمااد علااى قاعاادة أقااوى   

 الحركتين ، أي : حركة الهمزة ، وحركة الحرف الذي قبلها .  

أقااوى الحركااات الكساارة ، ويناساابها الياااء ، ثاام الضاامة ويناساابها الااواو ، ثاام الفتحااة   

 ويناسبها الألف ، أما الهمزة الساكنة في نظر إلى حركة ما قبلها .  

فإذا نظرنا إلى أمثلة اةموعة ) أ ( نجد أن الهمازة مكساورة ، أو ماا قبلاها مكساور ،      

، لااذا كُت ب اات كاال الهماازات في كلمااات هااذه     والكساارة أقااوى الحركااات ، ويناساابها الياااء   

 اةموعة على ) نبرة ( ياء غير منقوطة ،  

كلمة ) رديئة ( خرجت عن قاعدة أقوى الحركات ؛ لأن الهمزة مفتوحة ، وس اب قَت بيااء   

ساكنة ، وبذلك كل همزة مفتوحة ت سبق بياء سااكنة فإنهاا ت كتاب علاى )النابرة( اليااء الغاير        

 لرأي المشهور في هذه الحالة . منقوطة ؛ تبعاً ل

أما إذا نظرنا لأمثلة اةموعة ) ب ( فإن أقوى الحركتين هاي الضامة ، ويناسابها الاواو     

 ، لذا كتبت كل الهمزات في كلمات هذه اةموعة على الواو .  

وإذا نظرنااا لأمثلااة اةموعااة ) ج ( نجااد أن أقااوى الحااركتين هااي الفتحااة ، ويناساابها         

 بت كل الهمزات في كلمات هذه اةموعة على الألف .  الألف ، لذا كت

وإذا نظرنا لأمثلاة اةموعاة ) د ( نجاد أنهاا خرجات عان القاعادة العاماة لكتاباة الهمازة           

المتوسطة ، وهذه قاعدة استثنائية ؛ لأن الهمزة جاءت مفتوحة ، ومثلها أحد حرفَاي الماد ، وهماا    
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ر ، لذا فإن كل همزة مفتوحة قبلاها ألاف الماد ،    ) الألف ، والواو ( ، وكتب مفردة على السط

 أو واو المد فإنها ت كتب مفردة على السطر . 

 

 القاعدة : 

   . ًالهمزة المتوسطة هي همزة تتوسط الكلمة توسطاً أصلياً ، أو عارضا 

    ، عنااد كتابااة الهماازة المتوسااطة ي نظاار لحركتهااا ، وحركااة الحاارف الااذي قبلااها

 ى الحركتين .  وت كتب على حرف يناسب أقو

          أقااوى الحركااات : الكساارة ويناساابها الياااء ، ثاام الضاامة ويناساابها الااواو ، ثاام

 الفتحة ويناسبها الألف ، أما الهمزة الساكنة في نظر إلى حركة ما قبلها .  

  : ي ستثنى من هذه القاعدة حالتان ، هما 

منقوطاة ،   الهمزة المفتوحة إذا س ب قَت بياء سااكنة ، فإنهاا ت كتاب علاى يااء غاير       -1

 وهذا هو الرأي الأشهر في كتابتها .  

 الهمزة المفتوحة إذا س ب قَت بألف المد ، أو واو المد فإنها ت كتب مفردة على السطر   -2
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 التدريبات

 

 التدريب الأول  

 قال الشاعر :  -1

 لا ت حق اار الخصاام الضااعيف لضاافعه  
 

 كاااام خاااارب الجاااارذي سااااد مااااأرب    
 

 قال الشاعر :  -2

 أوعاااااااادني ن بئاااااااات أن رسااااااااول الله 
 

 والعفااااااو عنااااااد رسااااااول الله مااااااأمول 
 

 قال الشاعر :  -3

 لسااان الفتاااى نصااف ونصاااف فاااؤاده  
 

 فلاااام يبااااق إلا صااااورة اللحاااام والاااادم     
 

 قال الشاعر :  -4

 ولاااااااااب  عبااااااااااءة وتقااااااااار عااااااااايني  
 

 أحااااااب إلااااااي ماااااان لااااااب  الشاااااافوفي 
 

اقرأ الأبياات الساابقة ، ثام اساتخرج منهاا كال همازة متوساطة ، وباين السابب في           

 كتابتها : 

 

 التدريب الثاني : 

 املأ الفراغات الآتية بكلمات مشتملة على همزات متوسطة :  

 ................ المؤمن على قول الحق .  -1

 إذا ................ فأجب بما تعلم .   -2

 ................ الرجل ولده أدباً حسناً   -3

 الكتب كلها ................ في المكتبة .   -4

 الموعد .   الرجل ................ -5

 إذا أكرمت ................ تمرَّد  .  -6

 يقول الآباء : إن ................ في ذمة معلميهم .   -4
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 التدريب الثالث :  

 هات مفردات الجموع الآتية ، واستعملها في عل مفيدة :

 خطايا .   -1

 فؤوس .   -2

 أفئدة .   -3

 لؤماء .   -4

 قراءات ( .   -5

 

 التدريب الرابع :

 ار .  أجل الأستاذ الاختب -1

 زأر الأسد في عرينه .  -2

 التأم جر  المريض .   -3

 تضاءل الباطل أمام الحق .    -4
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 كتابة الهمزة المتطرفة

 

 : )) م ا م لَأ آد م يٌّ وِع اءً ش رَّاً م نْ ب طْن ه  (( .    قَال  ر س ول  الله   -1

 لْب خ ارِي .  قَال  أَب و ه ر يْر ةَ : )) لا و ض وء  إِلاَّ م نْ ح د بٍح (( . ر و اه  ا -2

ب اارِئ  م اانْ الصَّااال قَة  ، و الْح ال قَااة  ،     قَااال : )) إِنَّ ر س ااول  الله    ع اانْ أَب ااي م وس ااى الَأشْااع رِيِِّ     -3

 و الشَّاقَّة  (( . ر و اه  الْب خ ارِي .

م نْ أَنْ ي ت ص دَّق  ع نْاد  م وْت اه     : )) لَأنْ ي ت ص دَّق  الْم رْء  ف ي ح ي ات ه  ب د رْه مٍ خ يْرٌ لَه  قَال  ر س ول  الله   -4

 (( . ر و اه  أَب و د اود  . ةٍب م ا ئ

إِلَى السَّم اء  قَال : أَت يْت  ع لَى ن هْرٍ ح افَّت اه  ق ب اب  اللهؤْلُاؤِ   قَال : ))  لَمَّا ع رِج  ب النَّب يِِّ  ع نْ أَن ٍ   -5

 !.  قَال  : ه ذ ا ن هْر  الْكَوْث رِ ((  . ر و اه  الْب خ ارِي .ج وْفَاً ، فَقُلْت  : م ا ه ذ ا ي ا ج بْرِيل  ؟

 : )) الْح جُّ الْم بْر ور  لَيْ   لَه  ج ز اءٌ إِلاَّ الْج نَّة (( . ر و اه  م سْل مٌ . قَال  ر س ول  الله   -6

م اء  ؛ فَاإِنَّ لَاه  ع نْاد  الله  قَاات لًا     : )) لا ي عْج ب نَّكُمْ ر حْب  الذ ِّر اع يْنِ ي سْف كُ الاد ِّ  قَال  ر س ول  الله   -7

لْ لا ي م وت  و لا ي عْج ب نَّكُمْ امْر ؤٌ كَس ب  م االًا م انْ ح ار امٍ ؛ فَإِنَّاه  إِنْ أَنْفَقَاه  ، و ت ص ادَّق  ب اه  لَامْ ي قْب ا         

 م نْه  ش يْءٌ ، و كَان  ز اد ه  إِلَى النَّارِ (( . ر و اه  الْب يْه ق يُّ .

اااا لَمَّااا ع اار ض  ع لَاى ح ك اايمِ بْاانِ ح ااز امٍ ح قَّااه  م اانْ الْفَاايْء  ، فَااأَب ى أَنْ   ماار باان الخطاااب قَاال  ع  -8

ي أْخ ذ ه  اا : )) ي ا م عْش ر  الْم سْل م ين  ! إِن ِّي أَعْرِض  ع لَى ح ك يمٍ ح قَّه الَّذ ي قَس ام  الُله لَاه  م انْ ه اذ ا     

 (( . ر و اه  الْب خ ارِي . الْفَيْء  ، فَي أْب ى أَنْ ي أْخ ذ ه 

 التوضيح :  

اقرأ الأحاديث السابقة ولاحظ ما تحته خط تجد أنها كلماات قاد اشاتملت علاى همازات      

 متطرفة .

تجااد أن مااا قباال الهماازة في هااذه الكلمااات      ( . ماالأ ، لؤلااؤ ، باارئ   ): لاحااظ الكلمااات  

أن الهمازة كتبات علاى    وتلاحاظ  ، ( الحركاة الاتي قبال الهمازة فتحاة       مالأ  فكلمة )، متحرك 

وقاد كتبات الهمازة علاى     ، لؤلاؤ( ضامة    ألف ، والحركة التي قبل الهمازة المتطرفاة في كلماة )   

 وقد كتبت الهمزة على ياء . ، ئ( كسرة رِب  واو، وحركة ما قبل الهمزة في كلمة )

بهذا يتبين لك أن الهمزة المتطرفة تكتب حسب الحركة التي قبلها ، فإن كان ما قبلاها  

لاى واو، وإن كاان ماا قبلاها     كتبات ع  ى ألف ، وإن كاان ماا قبلاها مضامومًا    ا كتبت علفتوحًم

 . كتبت على ياء ، كما رأيت في الكلمات السابقة مكسورًا
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تجاااد الهمااازة في هاااذه    . يء () وعااااء ، وضاااوء ، المااارء ، شااايء ، فَااا   : لاحاااظ الكلماااات  

 ذلاك أن ماا قبلاها سااكن ،     فيوالسابب  ، وقد كتبت مفردة على الساطر  ، الكلمات متطرفة 

أم واواً ، وعااء(   أم ألفاا مثال كلماة )   ، المارء(   سواء أكان هذا الساكن صحيحاً مثل كلماة ) 

وهكااذا في كاال هماازة متطرفااة ، يء( فَاا،  شاايء أم ياااء مثاال كلمااة )، (  وضااوء مثاال كلمااة )

 . فإنها ترسم مفردة على السطر قبلها ساكن ؛

 

 القاعدة 

على حرف يناسب حركة الحرق الاذي قبلاها، فاإن كاان      تكتب الهمزة المتطرفة

 ما قبلها :

 مفتوحاً كتبت على ألف .    -1

 مكسوراً كتبت على ياء .    -5

 مضموماً كتبت على واو .    -1

 ساكناً كتبت مفردة على  السطر   
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 التدريبات

 

 التدريب الأول:

 ومهمااا يكاان عنااد اماارئ ماان خليقااة      -1
 

 الناااااس ت عْلَاااامِ و إِنْ خالهااااا ت خْفَااااى علااااى  
 

 وطااااول مقااااام الماااارء في الحااااي  لااااق   -2
 

 لديباجتيااااااااااااه فاااااااااااااغترب تتجاااااااااااادد   
 

 دع الأقااااااااادار تفعااااااااال ماااااااااا تشااااااااااء     -3
 

 وطااااااب نفساااااااً إذا حكاااااام القضاااااااء     
 

 بطأ به عمله و يسرع به نسبه .أمن  -4

 .؟ جاء في المثل : أحشفاً وسوء ك يْلَة -5

 . ليه بالسيئ (لمن عمل صالحا وكوفئ ع يضرب مثلًا) س ن مَّار جازاه جزاء  -6

 جب عما يلي :اقرأ النصوص السابقة وأ

 . استخرج كل كلمة فيها همزة متطرفة وبين سبب كتابتها على الوضع الذي تراه -1

ومارة  ، ومرة منصاوبة  ،  بحيث تكون مرة مرفوعةً، ( في ثلابح عل  امرؤ هات كلمة ) -5

 ولاحظ كتابة الهمزة حسب القواعد التي درستها .، مجرورة 

 في علة مفيدة . اًبه منصوب مفعولًا واجعلها( نكرة  المرء لمة )اجعل ك -1

 التدريب الثاني :

 بكلمات مشتملة على همزة متطرفة : أكمل الفراغات التالية

 إن ............... موكل بالمنطق . -1

 ............... بأصغريه قلبه ولسانه . -2

 هذا ............... حسن الصوت . -3

 د ابنه على نجاحه ................ محم -4

 ............... في العمل يؤخره . -5

 قرأت عشرة ............... من القرآن الكريم . -6

 التدريب الثالث :

أضااف الجمااع )آراء( إلى ضاامير الجماعااة واسااتعمله ماارة منصااوباً وماارة مرفوعاااً وماارة          -1

 مجروراً في عل مفيدة .

 ( وضعه في علة مفيدة . اللؤلؤ هات عع ) -5

   . ( وضعه في علة مفيدة شيء ع )هات ع -1

 ( وضعه في علة مفيدة . ابتداء هات الفعل الماضي من المصدر ) -2
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 كتابة التاء المفتوحة والتاء المربوطة

 المجموعة الأولى : 

 .٩1العنكبوت: ژ  کژ ڑ ڑ ک کژ  : الُله ال قَ -1

ڍ ڌ ڌ  ڎ ڎ ڈ ڈ ژ ژ ژ  : الُله ال قَاااااااااا -2

ڑ ڑ ک ک  ک  ک گ گ گ گ     

ڳ ڳ ڳ ڱ ڱ    ڱ ڱ ں ں ڻ ڻ ڻ ڻ    ۀ  ڳ

ۀ ہ ہ ہ ہ    ھ ھ ھ ھ ے ے    ۓ  ۓ ڭ 

 . ٣٢النساء:  ژڭ   ۇ ۇ   ۆ ۆ ۈ  ڭڭ

النملللل: ژ  ڈ ڈ ژ ژ ڑ ڎچ چ چ ڇ ڇ ڇ ڇ ڍ ڍ ڌ ڌ ڎژ قَاااال  الُله :  -3

٢٥  . 

ئا ئە ئە ئو ئو ئۇ  ئاۉ ۉ    ې ې ې ې ى ىژ قَااال  الُله :  -4

 . ٣الجمعة:  ژئۇ ئۆ ئۆ           ئۈ ئۈ 

ۓ ڭ ڭ ڭ ڭ ۇ ۇ  ۓہ ھ ھ ھ ھ ے ےژ الُله :  قَااال  -5

 . 1٩٩الأعراف: ژ  ۆ ۆ

ژ  ئۈ ئې ئې ئې   ئى  ئى ئى ی ی ی ی ئج ئح ئم ژ قَاال  الُله :   -6

 .   ٩1يوسف: 

 . ٢ص: ژ  ٿ ٹ ٹ ٹژ قَال  الُله :  -7

 المجموعة الثانية : 

گ گ ڳ ڳ ڳ     ڳ ڱ   ڱ ڱ ڱ ں ں   ڻ  ژ قَال  الُله :  -1

 .  1٣النمل: ژ  ڻ

ئۆ ئۆ ئۈ          ئۈ ئې ئې ئې    ئى ئى ئى ی ی ی ی ژ : قَاااااااال  الُله  -2

 . ٣٩إبراهيم:  ژئج ئح 
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قَالَااتْ فَاط م ااةُ ب نْاات  قَاايْ  اااا ر ض ااي  الُله ع نْه ااا اااا )) إِنَّ م ع اوِي ااةَ بْاان  أَب ااي س اافْي ان  ، و أَب ااا ج هْاامٍ           -3

اه  ع انْ كَت ف اه  ،و أَمَّاا م ع اوِي اةُ     : أَمَّاا أَب او ج هْامٍ فَالا ي ض اع  ع ص ا       خ طَب ان ي ، فَقَال  ر س اول  الله   

 ( 1فَص عْلُوكٌ لا م ال  لَه  ، انْك ح ي أُس ام ةَ بْن  ز يْدٍ (( . )

: )) الْقُض اااةُ ث لاث ااةٌ اااا اثْن ااانِ ف ااي النَّااارِ ، و و اح اادٌ ف ااي الْج نَّااة  اااا : ر ج االٌ ع ل اام    قَااال  ر س ااول  الله   -4

ف ي الْج نَّة  ،و ر ج لٌ قَض ى ل لنَّاسِ ع لَى ج هْالٍ فَه او  ف اي النَّاارِ ، و ر ج الٌ ج اار        الْح قَّ فَقَض ى ب ه  فَه و  

 ف ي الْح كْمِ فَه و  ف ي النَّارِ(( . ر و اه  ابْن  م اج هْ .  

 

 التوضيح :

فيهاااا اشاااتملت علاااى تااااء   كلماااات بعاااض ال أناقااارأ الآياااات في اةموعاااة الأولى ولاحاااظ  

، سااكن الوساط   ، ( اسم مفرد ثلاثاي   بيت ء مرة ثانية تجد أن كلمة )لاحظ الأسما مفتوحة،

 . ( بيوت ومثله ععه )، وقد ختم بتاء مفتوحة 

أو اسام مفارد   ، انتقل إلى الآية الثانية ولاحظ ما تحته خط تجدها إما عوع مؤنث ساالماً  

 ثلاثي مؤنث ساكن الوسط .

لاحظ ما قبال   ، التاء في آخرها مفتوحة ( قد كتبت عفريت أما في الآية الثالثة فكلمة )

 التاء تجده ياء ساكنة .

( قاد سابقت باواو سااكنة ،وهكاذا في كال آخار         ماوت  على حين أنها في الآياة الرابعاة )  

 اسم كان ما قبلها ياء ساكنة أو واواً ساكنة .

 . ( في الآية الخامسة تجد التاء مفتوحة لأنها أصلية سكت لاحظ التاء في الفعل )

 ( تاء تأنيث اتصلت بالفعل الماضي . قالت التاء في كلمة )فا في الآية السادسة أم

أم زائادة  ، ساواء أكانات أصالية    ، وبهذا يتبين لك أن التاء مع الفعال الماضاي تااء مفتوحاة     

 للتأنيث .

( تجاد أن التااء معهاا تااء مفتوحاة ، و)لات(       لات انتقل إلى الآية السابعة ولاحاظ كلمات )  

 حرف .

 ( . ليت )، : ذا كل تاء مع الحروف فهي مفتوحة مثل وهك

، طيباة  ، كلماة ، شاجرة ،    نملاة : كلماات  الانتقل إلى أمثلاة اةموعاة الثانياة ولاحاظ     

 قد ختمت بتاء مربوطة.( .  معاوية

                                                 
  1/101( المنتقى لابن الجارودي : 1)
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. (  طيباة : ) كلماة ، شاجرة ،   ومثلاها  ، ( تجدها اسماً مفرداً مؤنثاً  نملة لاحظ كلمة )

 ( في الحديث النبوي فقد وقعت في اسم علم . معاوية ة في )أما التاء المربوط

 )قاضاي( تااء   م فارده لي  في ، عع تكسير قضاة( في الحديث الثاني فهي  أما كلمة )

. 

 القاعدة : 

 التاء المفتوحة تكتب وتنطق سواء في الوصل أم في  الوقف ومواضعها هي :-أ

 في الاسم المفرد الثلاثي الساكن الوسط . -1

 ر الأسماء إذا كان ما قبلها واواً أو ياء ساكنتين .في آخ -5

 في آخر عع المؤنث الساو . -1

 في آخر الفعل الماضي سواء أكانت أصلية أم كانت للتأنيث. -2

 في آخر الحروف . -2

 التاء المربوطة هي التي تنطق في الوصل تاء وفي الوقف هاء ، ومواضعها هي :-ب

 علماً أم وصفاً أم جامداً. في آخر الاسم المؤنث المفرد سواء أكان -1

 في عع التكسير الذي لي  في واحده تاء مثل قضاة . -5

 بعض الأعلام المذكرة . -1
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 التدريبات

 :   التدريب الأول

حساب القواعاد الاتي     ، أو مربوطاة ، أكمل الفراغات بكلمات مشتملة على تاء مفتوحة 

 درستها .

 رب ...............تمنع أكلات . -1

 ................حكمة وقليل فاعله .. -2

 روت .................أحاديث كثيرة . -3

 فهزم المسلمون في غزوة أحد . خالف .................أمر النبي  -4

 .................تاج على رؤوس الأصحاء لا يراه إلا المرضى . -5

 .................أحد كتبة الوحي .-6

 

 :التدريب الثاني 

 كمل الفراغ في الحكم الآتية .أ

 إذا فقدت العقول الحكمة ................. -1

 ما كل سوداء .................ولا كل بيضاء ................. -5

 رب ضارة .................. -1

 كل .................بأبيها معجبة . -2

 

 :التدريب الثالث 

 اعع الكلمات الآتية ، وضعها في علة مفيدة .

 أم، عنوان ، نبت ، تقي ، صوت  ، عرا
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  ةةالمهارات التحريريالمهارات التحريري

 

  الثالثةالثالثةالوحدة الوحدة 
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 الهدف العام :  

 

 الأهداف التفصيلية : 
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 علامات الترقيم 

 : تعريفها

الأداء ، وتسااعد   ةوطريقا ، تعين علاى مواضاع الوقاف    ، وعلامات كتابية ، هي إشارات 

الساياق  وتزيل الإبهام عان موقاع العباارة مان      على توضيح وضع الجملة في الكلام، وصلتها به ،

 ، ومن علامات الترقيم : 

 ) ، (  : الفاصلة أولااًً

لتميياز بعاض أجازاء الكالام مان بعاض       ؛ الغرض منها أن يسكت القارئ ساكتة خفيفاة   

 ،وتكتب هكذا ) ، ( ، ومواضعها :

 . بين الجمل المتعاطفة ، أو المتصلة -1

وأداء الحاج في   تهاا ، ق بأداء الصالاة في و أمرنا الله مثل : بين الكلمات المفردة المعطوفة ، -2

 العمر مرة واحدة .

بين الكلمات المفردة المتصلة الاتي تشابه الجملاة في طولهاا ، مثال : هاذا الرجال صاادق في          -3

 مطيع لربه .  لص في عمله ، قوله ،

. ومثال :  وحارف  ، وفعل اسم ، الكلمة :مثل قول النحويين :  بين أنواع الشيء وأقسامه ، -4

والصااايف ،  فصاااول السااانة أربعاااة : الربياااع ، . ومثااال :  نجااا وطهاااور ،و ، طااااهر : المااااء

 . والشتاء والخريف ،

 يا سعد ، برَّ والديك . بعد المنادى ، مثل : -5

 ي لوعة إلى بلدي .ملة ، مثل : نعم ، أنا مشتاق ، وعندبعد حرف الجواب في أول الج -6

 ) ؛ (   ثانياا : الفاصلة المنقوطة

سااكتة أطااول ماان سااكتة الفاصاالة وتكتااب     الغاارض منهااا أن يسااكت القااارئ عناادها    

 هكذا ) ؛ ( ومن مواضعها :

نال الطالب اةتهاد درجاة الامتيااز      بين علتين تكون الثانية منهما سبباً للأولى ، مثل : -1

 ؛ لأنه يذاكر طوال السنة .

أن تكااون بااين علااتين تكااون الثانيااة مسااببة عاان الأولى ، مثاال : اجتهااد الماادرس في أداء     -2

 غرو أن يحترمه الطلاب .عمله ؛ فلا 

 ) . (  ثالثاا : النقطة
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، وتوضااع في  الغاارض منهااا إشااعار القااارئ بانتهاااء الكاالام ، والانتقااال إلى فكاارة أخاارى 

 ( ومن مواضعها : لة التامة المعنى ، وتكتب هكذا ) .نهاية الجم

يْاارٌ م اانْ الْم ااؤْم نِ )) الْم ااؤْم ن  الْقَااوِيُّ خ :  بعااد نهايااة الجملااة التامااة ، مثاال : قااول الرسااول   -1

 . رواه الإمام أحمد.  الضَّع يف  ، و ف ي  كُلٍِّ خ يْرٌ ((

 . وانقضائه، بعد انتهاء الكلام  -2

 رابعاا : النقطتان ) : ( 

 وتكتب هكذا ) : ( ومن مواضعها :

 .ن البلاء موكل بالمنطق (( إِ))  : : قال أبو بكر  بعد القول ، مثل -1

: أركاان الإسالام سساة : شاهادة أن لا      وفروعه ، مثال  زائه ،وأج بين الشيء وأقسامه ، -2

 وصاوم رمضاان ،   وإيتااء الزكااة ،   الصالاة ،  وإقاام  إله إلا الله ،وأن محمداً رساول الله ، 

   وحج البيت لمن استطاع إليه سبيلًا .

، ( سمياة  اأو ، فعلياة  ) علاة  و ومثل : الجملة الواقعاة خابراً ثلاثاة أناواع : مفاردة ،     

 . ( أو جار ومجرور، ظرف  علة )وشبه 

 جاااء الرجاال .  الفاعاال مرفااوع مثاال :  توضااح بهااا القاعاادة ، كقولنااا :   بعااض الأمثلااة الااتي  -3

   . نحو : أكل الرجل التفا  ، والمفعول منصوب 

 ) ؟ ( . خامساا : علامة الاستفهام

 : مثل وتوضع بعد الجملة المستفهم بها ،  وتكتب هكذا ) ؟ ( ،

 من هو أبوك ؟ . - متى الامتحان ؟ .  - الترقيم ؟ .  هل عرفت علامة  -
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 ) ! (  سادساا : علامة التعجب أو التأثر

عاال  أو التعبير عن  ، وتكون في نهاية الجمل التي تفيد التعجب ، وتكتب هكذا ) ! (

ماا أقابح    .! ماا أعال الساماء   :  مثال  ، ، أو غيره مماا يادعو للتعجاب    ، أو أو فر ، أو قبح ، أو 

 ما أسعدني اليوم !. ونحو قولنا : وا حر قلباه !   ب !.الكذ

 ) (  سابعاا : القوسان

للدلالااة علااى أن مااا بينهااا لااي  ماان أجاازاء ؛ ويوضااعان في وسااط الكاالام وتكتااب هكااذا ) ( ، 

( إن  إن وتفااتح هماازة ) ، أو أنااه يوضااع بااين الألفاااظ الااتي يااراد الحااديث عنهااا ، مثاال :    الكاالام

 انتهت هذه الدراسة إلى أنِّ )أنِّ( أقل من )إنَّ( في الاستعمال   ومثل :.. ، كانت في أول الكلام .

 ) ـــ (  ثامناا : الشرطة

 ( ومن مواضعها :ـــوتكتب هكذا )

 بين العدد و معدوده لفظاً ، مثل : آية المنافق ثلابح : -1

 إذا حدبح كذب  ااا الأولى 

 إذا وعد أخلف  ااا الثانية 

 إذا ائتمن خان ااا الثالثة 

 حالات إعراب الاسم ثلابح : : مثلبين العدد ومعدوده رقماً ،  -2

 وعلامته الضمة أو ما ينوب عنها . الرفع ، -1

 الجر ، وعلامته الكسرة أو ما ينوب عنها . -2

 النصب ، وعلامته الفتحة أو ما ينوب عنها . -3

 ) ااا  ااا (تاسعاا : الشرطتان

تراضاية ، مثال : الادعاء  والتناازيه ،     لاعوضاع بينهماا الجمال ا   ( وت ااا  ااا وتكتبان هكذا ) 

 أو التقبيح .  

 طيب القلب ، كثير التقوى . اارحمه الله  اامثل : كان جاري ، فالدعاء 

 لاةَالصَّا  نَّإِ }، قاال الله ااا تعاالى ااا :     بالصلاة في وقتهاا  الله اا عزَّ وجل اا  والتنزيه مثل : أمر

 [ .  123] النساء  . { اًوت قُوْم  اًاب ت ك  ين ن م ؤْم ى الْلَع  تْان كَ

 والتقبيح ، مثل : لا يفتأ أعداء المسلمين اا قبحهم الله اا يسعون في الإفساد بين المسلمين .
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 عاشراا : علامات التنصيص

 ، [ ] هكااذا التنصاايص علامااة فتكتااب اااا مااثلًا اااا قرآنيااة شااواهد النصااوص كاناات إذا

  .   هكذا  مزهران قوسان القرآنية الشواهد في يكتب وكذا

 ااا  الله قاال  : ذلاك  مثاال  ، (( )) هكاذا  فتكتاب  القارآن  غاير  مان  النصاوص  كانت إذا أما

 ح تَّااى أَح ااد كُمْ ي ااؤْم ن  لا )) :  الرسااول قااال : ومثاال . [ والإحسااان بالعاادل يااأمر الله إن ] : اااا تعااالى

  . البخاري رواه . (( ل ن فْس ه  ي ح بُّ م ا لَأخ يه  ي ح بَّ

 ) ... (  الحادي عشر : علامة الحذف

جسم الإنسان الظااهري   وتكتب هكذا ) ... ( ، وتوضع محل الكلام اكذوف ، مثل :

  ...  ،  ، والأنف ين، والعين ينوالأذن ، الرأس : يتكون من

ويفضاال إذا كااان اكااذوف أقاال ماان علااة ... ، وإذا كااان علااة كاملااة ... ، وإذا كااان  

 وإذا كان أكثر من ذلك ....... ، أكثر من علة ..
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 التدريبات

 :التدريب الأول

والله سابحانه   ، ه خيراً يفقهه في الدين وإنما أنا قاسام : )) من يرد الله بقال رسول الله 

ولا تازال طائفاة مان أماتي قائماة علاى أمار الله لا يضارهم مان خاالفهم            ، وتعالى يعطي من يشااء 

   .اه البخاريرو ((. حتى يأتي أمر الله

 عد كتابة الحديث مرة ثانية مراعياً علامات الترقيم .أ -

 

 :التدريب الثاني

 علامات الترقيم الموجودة في النص الآتي:صحح  -

وأناا   قال المنفلوطي : أيها القمر ؟ إن بيني وبينك شابهاً واتصاالًا ؛ أنات وحياد في سمائاك ،     

ولا يلاوي   ، لا يلاوي علاى أحاد    ؛نكساراً  وحيد في أرضي : كلانا يقطع شاوطه صاامتاً حزينااً م   

يرانااي الرائااي فيحساابني   ز لآخخاار في ظلمااة اللياال فيسااامره  ويناجيااه .  وكلانااا ياابر .عليااه أحااد 

ولاو كشافت لاه عان نفساي لبكاى        ، وطلاقاة في وجهاي ،   لأنه يغتر بابتسامة في ثغاري  ؛سعيداً 

 .....ي فيحسبك مغتبطا مسروراً ائلي بكاء الحزين . ويراك الر

 

   :الثالثالتدريب 

 الفراغات التالية :ضع علامة الترقيم المناسبة في  -

 فقد حصلت على جائزة من الكلية  .......  سرورٌم أنا -1

فقااد وافقاات الكليااة علااى الرحلااة إلى ؛ أبشااروا جاااء سااعيد إلى زملائااه وقااال .......  -2

 المنطقة الشرقية .

 ن الطلاب المواظبين على الحضور .لأني  م.......  كافأني الأستاذ -3         

 في أي شهر يأتي الرطب      . -4         

 أن الصلاة نور في الوجه ........ وفقك الله....... اعلم -5         

 أقسام الكلام ....... اسم ، وفعل ، وحرف .   -6         
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 التقرير

 * تعريفه : 

ة محدودة ، عرضاً تحليلياً ميساراً  هو عرض للحقائق الخاصة بموضوع معين ، أو مشكل

 ( 1).  ، مع ذكر الاقتراحات والتوصيات

ماااع بياااان ، مشاااكلة عرضااااً منطقيااااً ومنهجيااااً  ، أوحقيقاااة  ، أوأو هاااو عااارض لموضاااوع 

 (2). أو التوجيهات التي تتفق مع جوهر الموضوع ، الاقتراحات 

إلى عاع ماا تفارق    وتهادف   تساعى للكشاف عان مساألة ،     ، أو هو : عملية علمياة منظماة  

  (3) . عنها هنا وهناك، في صفحات منظمة ومبوبة

 ويعتبر )التقرير الكتابي( أهم بكثير من )التقرير الشفهي( لعدة أسباب منها :

ناتمكن مان    وبالتاالي ، التقرير المكتوب يمكن توزيعه على أكثار مان شاخص ليقارؤوه      -1

،  تلفاة   متواجادين في أمااكن   الاذين قاد يكوناون    نقل المعلومة ةموعة من الأشخاص

  تلفًا .بل وقد يكون توقيت عملهم 

وبالتااالي يمكاان لمشاارف الورديااة الأولى كتابااة تقرياار في   ، في أي وقاات  يمكاان قراءتااه -2

كاذلك يمكان لقاارئ التقريار أن     ، و في الليال التالياة  الوردية  ثم يقرؤه مشرف، الصبا  

 وقته . تنظيميمكنه  وبالتالي، يقرأه وقتما يريد 

 كلما دعت الحاجة .يمكن الرجوع إليه في أي وقت  -3

 .     بعك  التقارير الشفهية، يحفظ المعلومة للمستقبل  -4

 * أهداف التقرير : 

لأن كاتاااب التقرياار هااو الاااذي    ومعلومااات عميقااة ؛  ، مهااارات علمياااة   المتاادرب إكساااب   -1

 يستخرج المعلومات مهده .

 وعلاى إظهاار كفاءتاه ،    واساتعمال لغتاه ،   مهاراتاه ،  مساعدة كاتب التقريار علاى تنمياة    -2

 وفهمه للموضوع الذي يكتب عنه التقرير .

                                                 

 وعبدالوهاب عبدالفتا  ص  ، عداد محمد حافظ حجازيإ ، ( وسائط الاتصال الرسمي في المملكة العربية السعودية21)

 وما بعدها.116

 .12ص  2224دار الثقافة / عمان    ي // عبالعظيم الشيخل( فن كتابة التقارير 22)

 وما بعدها . 85عمان ص  ة الوظيفية  د/ عبدالقادر شريف / دار حزين /( الكتاب23)
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، إكساب كاتب التقرير كيفية الوصول إلى الخبرة والمعرفة مان خالال خابرة الساابقين      -3

 ومعرفتهم .

 . إكساب كاتب التقرير فرصة ممارسة القراءة النقدية -4

 (1).  والتعبير عنها بلغة سليمة ،تدريب معد التقرير على تنظيم أفكاره  -5

 * مجالات التقرير :

 أو نشا  شارك فيه .، تقرير عن سير عمل قام به  -1

 تقرير عن الأنشطة التي تقوم بها بعض المؤسسات . -2

 تقرير يعده رئي  الدائرة عن مرؤوسيه . -3

 ما توصل إليه العلماء من تجارب وابتكارات .تقرير ع -4

 ال التي توكل إليهم .تقرير المشرفين عن بعض الأعم -5

 تقرير عن المؤتمرات . -6

 هم في مجال عملهم .تقرير من المتخصصين عما يطلب من -4

 تقرير عن بعض الشخصيات المهمة من خلال نتاجهم العلمي . -8

 أو الزيارات .، تقرير عن الرحلات  -0

 تقرير عن الاجتماعات التي يحضرها معد التقرير . -12

 (2).  إليها او استمعوأ، تقرير عن البرامج التي شاهدوها  -11

  أو تقارير دورياة   أو تقارير مالية ،، وهذه التقارير قد تكون تقارير سنوية عن سير العمل

 ... أو تقارير إحصائية ...، 

 * خصائص التقرير الجيد : 

وذلااك باسااتعمال الألفاااظ الشااائعة ، والابتعاااد عاان المصااطلحات الااتي      الوضااو  والدقااة ،   -1

 على الفهم . ىتتعص

   .يكون التقرير مقنعاً فيما يعرضه من معلومات ؛ ليجذب انتباه المتلقيأن  -2

عيااداً عاان الأهااواء ، أو   ب، أن تعاارض المعلومااات بأساالوب موضااوعي محايااد غااير متحيااز        -3

 التعصبات الشخصية .الاتجاهات ، و

                                                 

 وما بعدها . 85( المرجع السابق ص 24)

محمد : ومنه التحرير العربي للدكتور/ 101( المراجع السابقة وانظر التحرير العربي للدكتور :  أحمد شوقي رضوان وزميله ص 25)

 .160الشنطي ص 
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 ( 1).  تبرز فيه النتائج بوضو ، أن يكون حسن الترتيب والتنسيق  -4

 من مصادرها الأساسية . استقاء المعلومات مباشرة -5

 وأدواته .، مراعاة قواعد الربط الكتابي  -6

 مراعاة قواعد اللغة العربية . -4

 ،والمعلومات الأساسية .بحيث يركز على الحقائق ، أن يكون أسلوبه بعيداً عن الخيال  -8

 * خطوات أو مراحل إعداد التقرير: 

  المقدمة :  -1

، والفرعياة  ، اره الأساساية  وذلك بتحديد أفك تصور هيكل الموضوع ،وتشمل 

وتحديد الهادف مان إعاداد    ، وأهم المصادر والمراجع  وحجم المادة التي يمكن كتابتها،

وأن تشااااتمل علااااى التعريااااف  وتحديااااد اةااااالات الااااتي ساااايتناولها التقرياااار ،، التقرياااار 

 بمصطلحات التقرير .

 صلب الموضوع وتحليله :   -2

والقيااام بمناقشااتها وتحليلااها  ، قااائق ويشااتمل علااى ساارد البيانااات والوقااائع والح  

، وعلى كاتب التقرير أن يستعين بمعلومات يساتقي منهاا مادتاه عناد كتاباة       وتفسيرها

 :  وذلك من خلال وتحليله ،، التقرير 

 ب اا السجلات الرسمية . الكتب والوثائق . -أ

 النتائج والتوصيات :    -3

التقرياار نتااائج معينااة ، علااى أن بعاد كتابااة المقدمااة والتحلياال لا بااد أن يظهاار لنااا  

والحقاائق المبثوثاة في التقريار    ، والمعلومات ، تكون هذه النتائج مستخلصة من البيانات 

 (2).  وتوصيات يراها كاتب التقرير، وأن يشفع ذلك بمقترحات ، 

   : الملاحق -4

 وتشتمل على :

 التي استخدمت في التقرير . تالبيانات أو الاستبيانا - أ

 وم البيانية والإحصائية .الجداول والرس - ب

 قائمة بالمصادر والمراجع . -ج 

                                                 
 وما بعدها  122( مرجع سابق وسائط الاتصال ص 26)

 وما بعدها  116( مرجع سابق : انظر وسائط الاتصال ص 24)
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 التدريبات

 التدريب الأول:

واطلعاات معهاام علااى    ، قماات مااع زملائااك بزيااارة إلى المعهااد الملكااي الثااانوي الصااناعي        

كاذلك  ، والمعامال الموجاودة فياه    ، ، كماا زرت بعاض الاورش     التخصصات الموجاودة في المعهاد  

 . ة بالمعهدالتقيت بالهيئة التعليمي

المعهااد ، ماادعما إياااه بمقااتر  تخصصااات لجميااع شاااملًا ، اكتااب تقريااراً عاان هااذه الزيااارة  -

   يهدف إلى رفع الكفاءة ، وتلافي السلبيات الموجودة .

 التدريب الثاني: 

 :، على أن يتضمن التقرير ما يأتيواكتب عنه تقريراً ، اختر كتاباً في تخصصك  -

 التعريف بمؤلفه . -1

   . ا يحتويه الكتاب من فصول وأبوابالتعريف بم -2

 .ما يشتمل عليه كل فصل أو باب من معلومات  -3

 الجوانب الإيجابية التي أعجبتك في هذا الكتاب . -4

 الجوانب السلبية إن وجدت . -5

 خاتمة تبين فيها أهم النتائج العلمية المهمة في هذا الكتاب . -6

  الثالث :  التدريب 

أحاد الحاساوبات ، وقاد حادبح في أثنااء العمال       علاى   عمالاً أسند إليك بعاد تخرجاك   

 بعض الأعطال الفنية في هذا الحاسوب .

 اكتب تقريراً تبين من خلاله : -

 نوع الجهاز الذي تعمل عليه . -1

 نظامه . -2

 وصف هذا العطل الذي حصل في الجهاز . -3

 ، هل يستبدل أو يصلح هذا العطل ؟رأيك حول العمل حيال هذا الجهاز  -4

 : الرابعالتدريب 

اكتب تقرياراً  تصاراً عان    رت ورشة لإصلا  السيارات ؛ لغرض إصلا   سيارتك ، فز

 :  هذه الورشة متضمناً ما يلي

 ومجالات تخصصهم .، عدد العمال الذين يعملون في هذه الورشة  -1
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 وإصلاحها .، التي تقوم الورشة بصيانتها  تأنواع السيارا -2

 ذه الورشة .أنواع الأجهزة الفنية المستخدمة في ه -3

 ملحوظاتك حول أداء هذه الورشة . -4
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 الرسالة الإدارية ) المعروض (

 تعريفه :  

 هو خطاب تحريري موجه إلى مسؤول ما ، لقضاء مصالح معينة .  

 وهناك عدد من الأمور التي يجب على كاتب المعروض أن يراعيها ، منها : 

 التي يختارها .   أن يكون واضحًا، ودقيقاً ، وذلك من خلال الألفاظ -1

 أن يكون بعيدًا عن الإطالة المملة ، والإيجاز المخل بتوصيل الفكرة .   -2

 أن يبتعد عن استخدام اكسنات البديعية ، والعاطفة الشخصية .   -3

 أن يكون صادقًا في المعلومات التي يكتبها في المعروض .   -4

 أن يكتب المعروض بخط عيلٍ ، وواضحٍ .   -5

الشخص الموجه إليه المعروض ، من خلال ماا يطرحاه مان معلوماات     أن يحاول التأثير في  -6

 وحقائق .  

ألا يكتااب المعااروض علااى ورق رسمااي ، وإنمااا ي كْت ااب  علااى ورق عااادي ، لا يحماال أَيَّ       -4

 ش ع ارٍ لَأيِِّ ج ه ةٍ كَان تْ .  

 أجزاء كتابة المعروض :  

 البسملة : وت كتب في أعلى الصفحة ، ووسطها .   -1

 تب في الجهة العليا ، اليمنى من الصفحة .  التاري  : وي ك -2

المرس ل إليه : وي كتب علاى الساطر الاذي يلاي التااري  مباشارة ، وي خاطاب الْم رْس ال إلياه           -3

بلقبه اكبَّب  إليه ، أو بلقبه الوظيفي الْم عْت مد رسمياً ، مثل : ) صاحب السمو ، معاالي  

 ، فضيلة ، سعادة ، المكرم ( .  

ية : وت كتب على السطر الذي يلاي اللقاب الاوظيفي ، وأفضال تحياة هاي       التحية الافتتاح -4

تحية الإسلام : ) السلام عليكم ورحمة الله وبركاته  ( . ثم فاصلة ، ثام كلماة ) أماا    

 بعد ( ، أو ) وبعد ( ثم نقطتين ) : ( .  

موضااوع الرسااالة : وي كتااب بعااد التحيااة مباشاارة ، وتااترك مسااافة بمقاادار ) كلمااة ( في   -5

 ية الفقرة من أول السطر . بدا
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 ويتكون موضوع الرسالة من ثلاثة أجزاء ، هي :   

 المقدمة : و ت م هِِّد  ل م وْض وعِ المعروض ، والهدف منه بإيجاز شديد .  -أ 

العرض : ويهدف إلى توضيح موضوع المعروض ، وبياان أفكااره ، وتفصايلاته الرئيساة      -ب 

 ، وتيسر استيعابه بسهولة .  لهدف من المعروضنطقياً ؛ لتخدم االلازمة ، مرتبة ترتيباً م

الخاتمة : وتكون تلخيصًا موجزًا ، ومؤثرًا لموضوع المعروض ، في فقرة واحادة ، يحادد    -ج 

فيها مطالبه ، أو تساؤلاته بوضو  ، ويأمل في الاهتماام بالموضاوع ، واتخااذ الإجاراءات     

 اللازمة .  

يلااي موضااوع المعااروض مباشاارة ،  التحيااة الختاميااة : وت كتااب في منتصااف السااطر الااذي  -6

 وتكااااون تعاااابيًرا عاااان الامتنااااان والشااااكر ، مثاااال : )والله يحفظكاااام ويرعاااااكم( ،   

 )أعانكم الله على أداء مهامكم( ، )وتقبلوا أطيب تحياتي وخالص تحياتي( .  

 الاسم والتوقيع : وي كتب في الزاوية السفلى اليسرى .   -4

مرفقًاا معاه الهااتف الجاوال ،     ويجب أن ي كتب الاسام كااملًا ، وواضاحًا، و   

 ثم يوقع تحت الاسم .  



 لغة عربية

 

 الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج
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 نموذج لكتابة معروض

 بسم الله الرحمن الرحيم

 

 م  22ها الموافق /     /    28/6/1432

 

 اكترم                               سعادة مدير شؤون الموظفين في شركة .................       

 ، أما بعد :  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

هااااا ، 14فقااااد اطَّلَعاااات علااااى إعلانكاااام المنشااااور في صااااحيفة الرياااااض  /   /   

والمتضاامن حاااجتكم في شااغل وظيفااة فااني حاسااب آلااي بشااركتكم ، ويسااعدني أن        

أتقادم لشاغل هاذه الوظيفاة المعلان عنهاا ؛ حياث تتاوفر لادي الشارو  الاتي أعلنتموهااا ،            

هاا ،  14عي الثاانوي بالريااض ، عاام         فإنني حاصال علاى شاهادة دبلاوم المعهاد الصانا      

بتقدير ممتاز ، كما أنني حاصل على عادد مان الادورات التدريبياة في اةاال نفساه ،       

 بالإضافة لحصولي على عدد من الدورات في اللغة الإنجليزية ، والعلاقات العامة .  

لااذا آماال ماان سااعادتكم التكاارم بااالنظر في طلاابي ، وإبلاغااي بالموعااد اكاادد       

 لمقابلة الشخصية .  ل

 هذا والله يحفظكم ويرعاكم 

 مقدمه 

  : الاسم

  : الجوال

  : التوقيع
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